ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES,
Pedro da Aldeia| CONTRATOS E CONVENIOS

QUALIDADE DE VIDA PARA TODOS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90005/2024

Processo Administrativo n® 3462/2024

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, por meio da
Secretaria Municipal de Licitacdes, Contratos e Convénios (SELICC), realizara Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento de menor prego por item, na hipotese do art. 75, I,
da Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
demais dispositivos legais aplicaveis.

DATA DA SESSAO: 06/05/2024

Link: h=ps://www.gov.br/compras/pt-br
HORARIO DA FASE DE LANCES: 8:00 AS 14:00
1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa de licitacdo, é a obtencdo da melhor proposta para
fornecimento de 4.000 (quatro mil) fichas de registro de empregados, em papel cartdo
2409, formato aberto 33x48cm -1/1 cor com dobra, na cor branca, com impressao,
conforme modelo constante no Anexo | do Termo de Referéncia, que tem como finalidade
atender a Diretoria de Recursos Humanos, 6rgéo pertencente a Secretaria Municipal de
Administragcédo, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratacéo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

1.3. O valor global estimado da presente Dispensa Eletrénica sera de R$ 11.200,00 (onze
mil e duzentos reais).

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa

Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0,
disponivel no endereco eletrénico www.compras.gov.br


http://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.compras.gov.br/
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2.2. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1. que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;

2.4.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre
obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, seja em razédo das penalidades
previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93, no artigo 7° da Lei Federal n°
10.520/2002 ou nas sanc¢les previstas no artigo 156, Ill e IV da Lei Federal n°
14.133/2021;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢cbes anélogas as de escravo ou por contratacdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

2.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.6. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢cao a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.7. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a participante no presente certame de Dispensa Eletronica.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento do objeto;
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3.4.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicfes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de fornecer o objeto da presente Dispensa
Eletrobnica em todos os seus termos, adequados a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retiré-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim”
ou “nao” em campo proéprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaragoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos
42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
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3.9.7. OS ITENS DEVERAO SER DE ACORDO COM A DESCRICAO DO TERMO DE
REFERENCIA E NAO DO SISTEMA.

3.9.8. ITENS EM DESACORDO COM O TERMO DE REFERENCIA NAO SERAO
ACEITOS.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h na data estabelecida neste Aviso de Contratacao Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizacédo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao Gltimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a
melhor oferta &€ de R$ 0,05 (cinco centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacao.
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4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automética pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo
ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, poder& haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com pre¢co compativel ao estimado
pela Administracéo.

5.2.2 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratacao.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, ser& solicitado o envio da proposta e, se necesséario, de
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. O Prazo para envio da proposta atualizada é de 04 (quatro) horas. Encerrado
esse prazo sem o envio, a proposta sera desclassificada.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
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5.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagéo;

5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.7.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precos globais
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢cos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.7.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatéorio, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha poderéa ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracao do preco.

5.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néao
cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area
especializada no objeto.
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5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagédo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (h=ps://cer7doesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)%3B
http://(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
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6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacéo.

6.2.3 Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condigao de participagéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacéo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis
do dltimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.8.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacéo, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condic¢des de habilitacao

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacéo e adjudicacédo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacédo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacédo
Direta.

7.2.1 Alternadamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
a contar da data de seu recebimento.

7.2.2 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por

solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1 areferida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negadcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;

10
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7.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 (sessenta) dias, conforme previsao nos
anexos a este Aviso de Contratacdo Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao
das condi¢bes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucéo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

11
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8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao falsa quanto
as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor do contrato ou saldo néo
atendido do contrato;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou do saldo ndo atendido
do contrato, conforme o caso e respectivamente, nas hipéteses de inadimplemento total
ou parcial da obrigacao, inclusive nos casos de extin¢cao por culpa da contratada;

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 03 (trés) anos

e) Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos;

8.3. A aplicagéo das sangbes previstas nas alineas “b” e “c” observara os seguintes
parametros:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 1(um por cento) por dia util sobre o valor da parcela
em atraso do contrato, em caso de atraso do fornecimento, a titulo de multa moratéria,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Apés o décimo dia atil e a critério da
Administracéo, no caso de fornecimento com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida,

atraindo a aplicagao da multa prevista na alinea “c”, sem prejuizo da rescisao unilateral da
avenca,

b) 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
contrato, em caso de atraso do fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem
anterior ou de inadimpléncia parcial da obrigacdo assumida;
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c) 15% (quinze por cento) até 20 (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou do saldo
nao atendido do contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacéo, inclusive nos
caso de extingdo por culpa da contratada; e

8.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

8.5. As sanc¢Bes somente serdo aplicadas ap6s o decurso do prazo para apresentacao de
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
observadas as demais formalidades legais.

8.6. As sangdes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” do item 8.2 poderdo ser aplicadas
juntamente com aquelas previstas nas alineas “b” e “c” do item 8.3. e ndo excluem a
possibilidade de resciséo unilateral do contrato.

8.7. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

8.7.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.7.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.7.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, o ndo pagamento implicara na inscricdo do valor remanescente devido em divida
ativa do Municipio.

8.9. A aplicacéo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exime, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacédo integral do dano causado a Administracao
Publica.

8.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
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lesivo a administracéo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessérias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.

8.12. A apuracdao e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo & Administracdo Pudblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.13. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacéo de agente publico.

8.14. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara 0 contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.15. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
ContratagBes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem

eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que

possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.
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9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacéo
de habilitagcéo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver
0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacao em contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgacédo deste procedimento e durante o envio de
lances observaréo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta terdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposices deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
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9.12. Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei Federal n° 14.133/2021 e seus
regulamentos apliciveis, além dos principios gerais de direito.

9.13. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.14. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.14.1. ANEXO | — Documentacgéao exigida para Habilitacao
9.14.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia
9.14.3. ANEXO Il - Forma de Apresentacdo da Proposta

9.14.4. ANEXO IV — Minuta de Contrato

Sa0 Pedro da Aldeia, RJ — 30 de abril de 2024.

Vivian de Carvalho Lobo
Secretaria Municipal de Licitacdes, Contratos e Convénios
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA:

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
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02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6.1 caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou,
se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta
isento de inscricdo estadual.

3. Qualificacao Técnica
3.1 Comprovacéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.
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ANEXO Il -

TERMO DE REFERENCIA
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGOES,
CONTRATOS E CONVENIOS

ANEXO Il - FORMA DE APRESENTAC;AO DA PROPOSTA
Aviso de Dispensa Eletrénica n°® 90005/2024 — Processo Administrativo n°® 3462/2024

Razdo Social:

Dados Bancarios

CNPJ: Banco:
Endereco: Agéncia:
Contato: C/C:
Cep:
Tel.: Cel.:
E-mail:
Representante comercial:
OPTANTE DO SIMPLES: ( ) SIM ( ) NAO
. Valor Valor
ITEM | UNID | QUANT. | DESCRICAO Unit. Total
fichas de registro de empregados, em papel cartdo
o1 Und 4.000 240g, formato aberto.33x48cr~n -1/1 cor com dobra,
na cor branca, com impresséao, conforme modelo
constante no Anexo | do Termo de Referéncia
TOTAL: R$

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias contados da data do envio da
proposta.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) dias.

Sao Pedro da Aldeia,

de de 2024.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
XX/2024, QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA
ALDEIA, POR INTERMEDIO DO (A)
SECRETARIO (A) MUNICIPAL
XXXXXX XXX XX XX XXX X

O Municipio de Sao Pedro da Aldeia com sede na Rua Marques da Cruz, n® 61, na cidade
de S&o Pedro da Aldeia /RJ, inscrito no CNPJ sob o n° 28.909.604/0001-74, neste ato
representado(a) pelo(a) Secretario Municipal xxxxxxxxx, nomeado(a) pela Portaria n°® xxx,
de xxx de xxxxxx de 20xx, publicada no DOM de xxxx de xXXxxxxx de xxxX, portador da
Matricula Funcional n® xxxxx, doravante denominado CONTRATANTE, e 0(a) XXXXXXXX
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°, sediado(a) na XXXXXXXXXXXX, €m XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
doravante designado CONTRATADA, neste ato representada por XXXXXXXXXxxx, conforme
atos constitutivos da empresa, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 12.667/2023
e em observancia as disposi¢fes da Lei n°® 14.133, de 2021, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitacdo n. xx/xx, mediante as clausulas
e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O objeto da presente dispensa de licitacdo, € a obtencdo da melhor proposta para
fornecimento de 4.000 (quatro mil) fichas de registro de empregados, em papel cartado
240g, formato aberto 33x48cm -1/1 cor com dobra, na cor branca, com impressao,
conforme modelo constante no Anexo | do Termo de Referéncia, que tem como finalidade
atender a Diretoria de Recursos Humanos, 6rgao pertencente a Secretaria Municipal de
Administracdo, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1. Objeto da contratacao:

. Valor Valor
ITEM | UNID | QUANT. | DESCRICAO Unit. Total
fichas de registro de empregados, em papel cartdo
o1 Und 4.000 240g, formato aberto.33x48cr~n -1/1 cor com dobra,
na cor branca, com impresséo, conforme modelo
constante no Anexo | do Termo de Referéncia
TOTAL: R$
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1.2. S&0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcricao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;
1.2.2. O Aviso de Dispensa Eletronica;

1.2.3. A Proposta do Contratado; e

1.2.4. Os anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados do(a)

recebimento da ordem de inicio dos servicos, prorrogavel por igual periodo, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como 0s prazos e
condi¢cBes de concluséo, entrega, observacao e recebimento definitivo constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao seréd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO
5.1. PRECO
5.1.1. O valor total da contratacado é de R$ Xxxxx (XxXXx).
5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO
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5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de correcdo monetaria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratacdo, conforme disposto no Termo de Referéncia.

5.4.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificagdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

5.4.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.4.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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5.4.6. O prazo para solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

5.4.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos produtos fornecidos.

5.4.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.4.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacdo da regularizagcdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

5.4.10. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.11. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

5.4.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.13. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

5.4.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

5.4.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o0 contratado n&o
regularize sua situacao junto ao SICAF.

5.4.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.4.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.4.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da proposta, em Xx/Xx/XX.

6.2. Apos o interregno de um ano, desde de que haja pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obriga¢Bes iniciadas e concluidas ap06s a ocorréncia da
anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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6.4. No caso de atraso ou nado divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

7.1. S&o obrigacbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou

em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢fes motivadas pela inexecucgéo total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucéo do requerimento, a Administracao tera o prazo de 30 (trinta)
dias, para decidir, admitida a prorrogacédo motivada por igual periodo.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1I);

8.1.2. Efetuar a troca dos produtos que ndo se encontrarem em perfeitas condicdes, em
estrita observancia das especificacbes no Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal, constando detalhadamente as indicacfes da
marca, fabricante, modelo, tipo procedéncia e prazo de garantia,

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto;

8.1.4. Atender quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de Fazenda inerentes ao
objeto da presente contratacao;

8.1.5. Manter, durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Aviso de
Dispensa de Licitagéo;

8.1.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da entrega do objeto, os
seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

8.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfées a que esta obrigada,
exceto nas condicfes autorizadas no Termo de Referéncia;

8.1.9. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao, na forma do artigo 116
da Lei Federal n° 14.133/2021;

8.1.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico);

8.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;
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9. CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUC}AO (art. 92, Xl e XIlII)
9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

10. CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
XIV)

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) nNao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou execucéo do contrato;

)] fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

1) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia,

b) Multa de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor do contrato ou saldo nao
atendido do contrato;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou do saldo ndo
atendido do contrato, conforme o0 caso e respectivamente, nas hipoteses de
inadimplemento total ou parcial da obrigacéo, inclusive nos casos de extingdo por
culpa da contratada;

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 03 (trés) anos
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e) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao
Pudblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

10.3. A aplicagao das sangdes previstas nas alineas “b” e “c” observara os seguintes
parametros:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 1(um por cento) por dia util sobre o valor da parcela
em atraso do contrato, em caso de atraso do fornecimento, a titulo de multa moratéria,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias Uteis. Apdés o décimo dia util e a critério da
Administracdo, no caso de fornecimento com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do
objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida,

atraindo a aplicagao da multa prevista na alinea “c”, sem prejuizo da rescisao unilateral da
avenca;

b) 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
contrato, em caso de atraso do fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem
anterior ou de inadimpléncia parcial da obrigacdo assumida;

c) 15% (quinze por cento) até 20 (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou do saldo
nao atendido do contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacéo, inclusive nos
caso de extin¢éo por culpa da contratada; e

10.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

10.5. As sancdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacao
de defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
observadas as demais formalidades legais.

10.6. As sancgbes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” do item 10.2 poderao ser aplicadas
juntamente com aquelas previstas nas alineas “b” e “c” do item 10.3. e ndo excluem a
possibilidade de resciséo unilateral do contrato.

10.7. Na aplicagéo das sangdes seréo considerados:

10.7.1.a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.7.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

10.7.5. aimplantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos orgaos de controle.
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10.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracéo ao contratado, além da perda desse
valor, o ndo pagamento implicara na inscricdo do valor remanescente devido em divida
ativa do Municipio.

10.9. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exime,
em hipdtese alguma, a obrigacao de reparacéao integral do dano causado a Administracéo
Publica.

10.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo & administracédo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo — PAR.

10.12. A apuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.13. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacao de agente publico.

10.14. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara 0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

10.15. As sancgOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

10.16. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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11.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.1.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.1.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

11.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.2.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.2.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

|.Gestao/Unidade:
Il.Fonte de Recursos:
[ll.Programa de Trabalho:
IV.Elemento de Despesa:
V.Nota de Empenho:

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)
13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cadigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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14.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

14.4. Registros que néo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®
14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. IncumbirA & CONTRATANTE providenciar a publicagcdo deste instrumento nos
termos e condicdes previstas na Lei n® 14.133/21.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO (art. 92, §1°)
16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Pedro da Aldeia para dirimir os litigios que

decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliagcdo, conforme art. 92, 81° da Lei n° 14.133/21.

Sa0 Pedro da Aldeia, xxxx de xxxxxxx de 20xx.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3462/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aguisicdo de FICHAS DE REGISTRO DE EMPREGADOS, EM PAPEL CARTAOQ 240G, FORMATO
ABERTO 33X48CM -1/1 COR COM DOBRA, NA COR BRANCA, COM IMPRESSAOQ, conforme modelo
constante no Anexo |, para atender as necessidades da Diretoria de Recursos Humanos, pertencente a
Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos da tabela abaixo, de acordo com condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |QUANT | UND ESPECIFICAGAO | e

FICHAS DE REGISTRO DE EMPREGADOS EM PAPEL CARTAO
1 4.000 unid. 240G, FORMATO ABERTO 33X48CM -1/1 COR COM DOBRA, NA COR
BRANCA, COM IMPRESSAO

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato ou
outro instrumento habil que o substitua, na forma do artigo 105, da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo se enquadra nos moldes do no art. 75, Il da Lei 14.133/2021 e que ha
regulamentac&c legal na forma da Instrugio Normativa SECES/ME N°67, de 8 de julho de 2021, e Decreto
municipal n°® 213 de 27 de dezembro de 2022, devido ao baixo valor e a bem da econdmica processual
a presente contratagio se dara por dispensa de licitagéo, na forma eletrénica.

2.2. Houve a elaboragao do estudo técnico preliminar (ETP), que € um documento que constitui a primeira
etapa para a solugdo do problema: A necessidade de aquisicdo de FICHAS DE REGISTRO DE
EMPREGADOS para atender as necessidades da secretaria municipal de administracéo, tendo em vista
que o estudo pretende evidenciar a necessidade, apontando a melhor solugdo para a Administracéo
PUblica Municipal, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da aquisicao.

2.3. Na Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitages e Contratos Administrativos) tefnos:

Art. 8° Para os fins desta Lei, consideram-se:

Kill - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado:
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2.4. Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a especn’;cagao do
bem demandado, verificamos que este: ~

e & passivel de padronizac&o por critérios objetivos de desempenho e qualldade comuns no mercado
correspondente;

e  possui especificacdes usuais de mercado; e r %Ms{)’f
e possui disponibilidade no mercado. i 7-_‘_" ol e §

...,;N___JUQ:/__“-WE

2.5. Logo, o bem a ser adquirido classifica-se como sendo bem comum.

2.6. O objeto da contratacao esta previsto no Plano Anual de Contratacdes e 2024, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A aquisicdo do objeto mencionado no item 1.1 se trata de material necessérioipara atender as
necessidades da Diretoria de Recursos Humanos, pertencente a Secretaria Municipal die Administracao.

3.2. Justifica-se a realizacdo desta contratacdo em raz@o da necessidade de arquiv_anﬁento de mais de
1.500 (mil e quinhentos) documentos que j& se encontram separados nas dependéncias da Diretoria de

Recursos Humanos, mas que ainda ndo puderam ser arquivados por ndo possuir a flcha de registro de
empregados.

3.3. Além da necessidade de se utilizar a ficha de registro de empregados para arquivér documentos je_'i
existentes, vale ressaltar que haverd a necessidade de utilizagdo de novas fichas de registro de

empregados para atendimento das convocagdes decorrentes do Concurso Pubhco n® 01/2023,
recentemente homologado pelo Poder executivo Municipal.

3.4. Dessa forma, indicamos a necessidade da contratac@o de empresa para forneciménto de fichas de

registro de empregados para atender as necessidades da Diretoria de Recursos Humanos pertencente
a Secretaria Municipal De Administragdo.

3.5. Para elaborag&o do referido estudo, foram levados em consideragéo a Cotagdo de Pregos n° 99/2023
com cotagao realizada em 08/01/2024. ¢

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. N&o ¢ admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

9.1. O fornecimento do objeto devera ocorrer de no prazo de 15 (quinze) dias, de fom'fa Unica, a contar

da data do recebimento da ordem de fornecimento, no horério de 08:30hs as 17 OOhs de segunda a
sexta-feira, exceto feriados.
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5.2. Caso n&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes

respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualguer pleito de prorroga(;.ao de
praze seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior. B o

5.3. A entrega devera ser realizada no endereco indicado abaixo: 1 9(4 @é{l’-}u

4..._._,_ i

5.4. Enderego: . | R ."H__i_U________“':

SECRETARIA MUNICIPAL DE END: Prefeitura Municipal de SZo Pedro da Aldeia - Ru
ADMINISTRACAQ Marques da Cruz, n° 61, Centro, S30 Pedro da Aldeia

5.5. N&o serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem davidas quanto a qualidade
e procedéncia do produto.

3.6. Caso nZo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.7. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabxlidade
do Contratado.

5.8. A fornecedora seréa responsavel pela entrega e/ou recolhimento do material, incluindo custo com
_ frete.

5.9. Caso o produto nao corresponda ao exigido, o fornecedor devera providenciar, no prazo maximo de

: 05 (cinco) dias a sua substitui¢do visando ao atendimento das especificacdes, sem prejuizo da mmdencna
das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

* 5.10. S6 serZo recebidos produtos que estejam de acordo com todas as especificagbes do presente
termo.

5.11. A presente contratag8o ndo gerarda nenhum vinculo empregaticio entre o Municipio perante ao
fornecedor, sendo de sua responsabilidade o transporte, descarregamento, deslocamento, estadia,

alimentag&o e transporte dos profissionais, pagamento de impostos, taxas, encargos e tributos que
incidirem sobre a contratac3o.

5.12. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

8.1 Os produtos serdo estocados na Diretoria de Recursos Humanos, com condigdes térmicas e de

ventilacdo que ndo permitam a deterioragdo do material, observando—se as regras de empilhamento
maximo do produto, e demais informagdes de guarda do fabricante.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. No caso de formalizagio de contrato, 0 mesmo devera ser executado fielmente pelas partes, de

acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14. 133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato,_d...cronogram.a._ [ S

I T Y
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tajs C|rcun§t%a‘@ al
; : ; R R 7. __Q‘,_f_./_( '
mediante simples apostila. irdina N M_____
7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por-escrito sempre ..
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de fnrovidéncias que
devam ser cumpridas de imediato. : |
7.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do céontratc, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). :

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do bontrato, para que sejam ?cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrag&@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI): !

7.8.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.248, de 2022, art. 22, II); | |

7.8.2.1dentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes

para a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decréto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1lI); : .

7.6.3.0 fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébi[,% a situagdo que
demandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.2486, de 2022, art. 22, 1V). | P

7.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal t&cnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V). =‘ '

7.8.5.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas & renovagao tempestiva ou a prorrogacao contrétual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII). | s

7.7. 0O fiscal administrativo do contrato verificaréa a manutencéo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanharéd o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios p:ertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022). | '

7.7.1.Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administra{tivo do contiréto
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.2486, de 2022, art. 23, IV)

7.8. O gestor do contrato coordenara a atualizag&o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
confrato contendo todos os registros formais da execucao no histoérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificag&o da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrago. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV). | i

7.8.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da}contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
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liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

7.8.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ccorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11 248, de 2022, art 21,

1))

7.8.3.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigactes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.8.4.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.

158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

8.1. A Contratada obriga-se a:

a) Executar o objeto desta contratagdo de acordo com os padrdes de qualidade aceitaveis, e em

= conformidade com as especificacbes exigidas e constantes neste Termo de Referéncia, bem como com
as propostas apresentadas;

- b)  Executar o contrato na forma estabelecida por este termo de referéncia;

¢)  Disponibilizar os materiais, equipamentos e pessoal necessarios a execugdo do contrato;

d) Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, taxas, impostos e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo do fornecimento;

e) Manter durante o periodo de execugéo do fornecimento contratado as condicdes de reguléridade

junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando 0s
respectivos comprovantes;

f) Informar & Secretaria Municipal de Administracio — SECAD, eventual alteracdo de sua raz&o social,
de seu contirole acionario ou de mudanga de sua diretora ou de seu estatuto, enviando copia autentlcada
da certid&o da Junta comercial ou do cartério de registro civil das pessoas juridicas.

g)  Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou supressdes até o limite fixado ne artigo
125 da Lei n® 14.133/2021;

h)  Responsabilizar-se, em qualquer caso, por danos e prejuizos de qualquer natureza causados por
seus empregados ao MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA/RJ, ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, respondendo por si e seus eventuais subcontratados, ndo excluindo ou reduzindo tal

responsabilidade, & fiscalizagdo ou acompanhamento da CONTRATANTE, de acordo com os artigos 12,
13, 18 & 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078 de 1990).

i) Submeter-se a Fiscalizagédo da CONTRATANTE para fiel consecucao do objeto deste contrato;
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i) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obr;gagoes assumidas,

nem subcontratar qualquer das prestactes a que esté obrigada, exceto nas condlgoe$ autorizadas no
Termo de Referéncia. ;

k)  Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, pfevidéncia’rios fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantla e quatsquer outras

enham idir na execucgéo do contrato. 3 g & -

que incidam ou ven ainc a ¢ T ag}'i(a Q9}1 _
iroina N (@) — '.

8.2. A Contratante obriga-se a: PRUD e

a)  Requisitar a prestaclo dos fornecimentos, na forma prevista neste Termo de Refeféncia'
b)  Exigir do contratado o fiel cumprimento das obrigacées decorrentes desta contratagao
c) Efetuar o pagamento por ordem de fornecimento executada;

— d)  Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da empresa contratada:

€)  Aplicar penalidades ao prestador de fornecimento, por descumprimento contratual;%

9. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

9.1. O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, ]untamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizac@o

do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especifi cagoes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. O bem podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento prov:sorlo quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta devendo ser

substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades. l
9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15(quinze) dias teis, a contar do recebtmento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a Verlﬂcaga@ da quaildade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado. ; ‘
9.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n3o ultrapassem o hmlte de que trata 0
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento deﬂnltwo sera de até
15 (quinze) dias.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendlmento das
exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, quaildade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emiss&o de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto para efeito’ de
liquidagéo e pagamento.

8.7. O pagamento sera efetuado apds a regular liguidac&o da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n® 4.320/1964, observado o disposto nos arts. 140 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021,

em 30 (frinta) dias apds a verificacdo definitiva do cumprimento do contrato, desde que nao haja fator
impeditivo por parte da contratada.
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9.8. O pagamento sera efetuado através de ordem bancéria, devendo a contratada identificar na nota

fiscal 0 nome da Empresa, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser realizado
o depdsito.

8.9. Por ocasido da apresentagao da nota fiscal, a contratada devera anexar a cépia da CND obtido junto
ao INSS, bem como do DRF, obtido perante o FGTS (CEF), dentro dos seus respectivos prazos de
validade. A ndo apresentagéo dos documentos citados implicara na retengdo do pagamento.

9.10. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigag&o financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplépda,&qua_f,pg,dgré_serl..,m

compensada com os pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a acréscimosde qtalquer n
natureza Proc N° 3G

Foina w _(B
9.11 Caso se faga necessaria a reapresentagio de qualquer documento, por culpa do.pres_taqude_Z@

fornecimento, o prazo de 30 (trinta) dias comecara a ser contado a partir da data da respectiva
reapresentagdo.

9.12. O recolhimento de impostos e contribuicdes municipais sera realizado pelo contratante no momento
do pagamento da nota fiscal/fatura onde sera abatido o imposto efou contribuigdo devida, conforme
determinacdo da Secretaria Municipal de Fazenda. Assim, deve a contratada ao emitir a nota fiscal/fatura,
apresentar a aliquota e o valor a serem recolhidos. f

9.13. O pagamento sera efetuado em um prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da nota fiscal.

. 9.14. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
~ saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo

. durante a analise prévia & liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
- definitivo.

9.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug&o do contrato..

10. DAS PENALIDADES

10.1. Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, o contratante podera, sem prejuizo

responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sangdes, previstas no art. 156 Lei n°
14.133/2021: 1

(a2) Adverténcia;

(b) Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia til sobre o valor do Contrafo ou saldo ndo atendido
do Contrato;

(c) Muita de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo n3o atendido do Contrato,
.conforme O caso e respectivamente, nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial da obrigaco,
inclusive nos casos de extingao por culpa da CONTRATADA;

(d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos:

_(e) Declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
Indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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10.2. A aplicag&o das sangbes previstas nas alineas “b" e “c” observara os seguintes parametros

(a) 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratdria, limitada a incidéncia a*15
(quinze) dias Uteis. Apds o décimo quinto dia Util e a critério da Administragdo, no caso[de fornecimento
com atraso, poderé ocorrer a ndo-aceita¢do do objeto, de forma a configurar, nessa hlpotese inexecucao

total da obrigac&o assumida, atraindo a aplicacéo da multa prevista na alinea “c”, sem pl'e]LIIZO darescisédo
unilateral da avenga;

(b) 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso'do Contrato, em -

caso de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento
parcial da obrigagdo assumida;

(c) 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saéido néo atendido

do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacéo, inclusive nos casos de, extlngao por culpa da
CONTRATADA; e

10.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diveréos seréo consideradas indepéndentes entre si.

\
10.4 As sancbes somente serdo aplicadas apos o decurso do prazo para apresentago de defesa prévia

do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, observadas as demais
formalidades legais.

10.5. As sangbes previstas nas alineas “a”, “d" e “e” do item 10.1 poderao ser apllcadas juntamente com

aquelas previstas nas alineas “b” e “¢” do ltem 10.2, e n&o excluem a poss_ublhdadez get Fé‘s“e"isao umlatefal

do Contrato. - f_5_b_} t f_ij LELU}
SN A

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO -

11.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizac&o de procedimento de DISPENSA de licitag&o,
na forma ELETRONICA, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |l, da Lei n. 14 133/2021, 'que
culminara com a selegéo da proposta de menor prego por item.

11.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO |

12.1. De acordo com a pesquisa inicial realizada através do Estudo Técnico Preliminar, a fim de atender
ao disposto no art. 23, da Lei n° 14.133/21, o orgamento estimado inicial da presente contratagao
perfaz a montante de R$11.200,00 (onze mil e duzentos reais), ficando a cargo da Comissao de
Captagéo e Analise de Pregos os procedimentos inerentes a estimagao do valor da contratagéo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1
1
1
!
|
|

13.1. A despesa decorrente da presente contratacdo correra é‘ conta de:

Secretaria Municipal de Administracdo: Programa de Trabalho: 04.122.001.2. 008, E!emento de
Despesa: 3.3.90.30.16.00, Ficha: 44
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