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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 9023/2023

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

0,

Trata-se de processo licitatério para futura e eventual contratag@o de empresa habilitada no fornecimento de

alimentacao pronta, “tipo marmitex” e “bebida tipo refresco de guarand”, pelo sistema de Registro de Precos, que tem
como finalidade atender as Secretarias Municipais de S&o Pedro da Aldeia, nos termos da memdria de calculo anexo
1, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRIGAO

UNID

TOTAL

Refeicao tipo marmitex tamanho grande completa (embalagem em isopor) n°09, com o
peso estimado de aprox 600G contendo: Carne vermelha (frita ou assada ou cozida),
acompanhamentos: arroz branco, feij@do, macarréo e farofa; salada em embalagem
separada (em isopor) de verduras e legumes

UND

1.194

Refeic&o tipo marmitex tamanho grande completa (embalagem em isopor) com o peso
estimado de aprox 600G contendo: Frango (frito ou assade ou cozido),
acompanhamentos: arroz branco, feijdo, macarréo e farofa; salada em embalagem
separada (em isopor) de verduras

UND

1.194

Refeigéo tipo marmitex tamanho grande completa (embalagem em isopor) com o peso
estimado de aprox 600G contendo: Peixe (frito ou assado ou cozido),
acompanhamentos: arroz branco, feij@o, macarréo e farofa; salada em embalagem
separada (em isopor) de verduras e legumes

UND

1.186

Refresco de guarana - com extrato natural e adogado, em copo de 290ml, devidamente
lacrado, n&o alcodlico e ndo fermentado, nado contendo gluten. Contendo identificacéo
do produto, marca do fabricante, prazo de validade e data de fabricac@o. Devera ser
entregue gelado, pronto para consumo imediato.

UND

3.674

1.2.

de setembro de 2021.

1.3

— Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagdo nZo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27

Os bens objeto desta contratacéo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo

1.4. A presente Ata tera validade de 12(doze) meses, contados a partir da data de sua publicag@o, podendo ser
prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do art.84 da Lei n® 14.133/21.

1.5,

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serado aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

A contratag&o enquadra-se com servicos com especificagdes usuais de mercado, ou seja, rotineiramente

utilizadas para a sua caracterizag&o, na medida em que os fornecedores estédo acostumados a tratar, ndo sendo,
portanto, algo incomum, nos termos do art. 6°, inciso VIII da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.2

Justifica-se a realizag&o desta contratag@o a necessidade de fornecimento de alimentacéo diretamente no local

de trabalho para os servidores empregados nas diversas areas operacionais que eventualmente n&o podem deslocar- -

se para suas residéncias durante o horério de almogo e para realizag@o de eventos e campanhas.

2.3. A presente contratagdo visa atender as demandas de realizacdo dos eventos ora programados pelas secretarias
conforme informado nos memorandos constantes no processo.

Pagina 1|7



PMSPA/SELICC
ke Proc. n? 9023/2023
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA | Folhane LY

NG MUNICLP Rub
gPedodaAlde! —“f——,

UUALIDAD; DE VIDA PARA TODOS

3. DESCRIQAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

3.0. A Atade Registro de precos podera ser usada por todos 6rgéos da administragéo publica, desde que autorizado
expressamente pelo 6rgdo gerenciador, observando o disposto no decreto que Regulamenta o Registro de Precos.

3.1. Para a prestagéo de servico em tela sera formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condigbes, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, empresa considerada vencedora.

3.2. Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos o prazo de vigéncia do contrato sera estabelecido no momento
de solicitag@o de contratac@o da empresa vencedora do certame.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Na presente contratacio, serdo validos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrig&o do
objeto.

4.1. Subcontratacdo

N&o é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O fornecimento dos produtos, objeto desta licitag&o devera ocorrer conforme solicitag&o, no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da ordem de fornecimento, com a solicitacéo do Setor requisitante através da

expedicdo em remessa a ser definida pela secretaria solicitante, quando assim determinado e previamente avisado
de acordo com data do evento.

5.2. Porse tratar de registro de precos, o quantitativo minimo previsto para demanda por esta administracéo, pcdera
ser de até 1 (uma) unidade do quantitativo registrado.

5.3. As entregas deverdo ser realizadas nos enderegos indicados pela secretaria solicitante, incluindo sabadss,

domingos e feriados, de acordo com horarios e locais especificados pela Entidade Requisitante, nos enderecos
relacionados e data a serem definidas.

5.4. nos enderecos indicados pela secretaria solicitante, incluindo sabados, domingos e feriados, de acordo com
~Moréarios e locais especificados pela Entidade Requisitante, nos enderegos relacionados e data a serem definidas.

5.5. Enderecos:

SECRETARIA LOCAL

Secretaria  Municipal End.: Rua Hermogenes Freire da Costa, n® 19, Centro, S&o Pedro da Aldeia, ou em
de Assisténcia Sociale | local a ser indicado pela solicitante, de acordo com o evento.
Direitos Humanos

Secretaria  Municipal | End.: Rua Anténio Siqueira, n° 387, Centro, S&o Pedro da Aldeia, ou em local a ser
de Saude indicado pela solicitante, de acordo com o evento.

Secretaria  Municipal End.: Avenida Sao Pedro, s/n°, Casa do Artesdo, Box 18B, Praga Hermagenes Freire
de Turismo da Costa, Centro, Sao Pedro da Aldeia, ou em local a ser indicado pela solicitante, de
acordo com 0 evento.

Secretaria  Municipal End.: Rua Agenor Pimentel de Carvalho, n°278, Centro, Sao Pedro da Aldeia, ou em
de Segurancae Ordem | local a ser indicado pela solicitante, de acordo com o evento.
Publica
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Secretaria Municipal | End.: Avenida Francisco Coelho n © 255, Centro, S&o Pedro da Aldeia, ou em loca[ a ser
de Esporte e Lazer indicado pela solicitante, de acordo com o evento.

5.6. N&o serZo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem dlvidas quanto a qualidade e
proccedéncia do produto.

5.7. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com

pelo menos (4) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.8. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.9. A fornecedora sera responsavel pela entrega e /ou recolhimento do material, incluindo custo com frete.

-_ 5.10. Caso o(s) produtos(s) ndo corresponda(m) ao exigido, o fornecedor devera providenciar, no prazo maximo de
01 (uma) hora corrida a sua substituigdo visando ao atendimento das especificagdes, sem prejuizo da incidéncia das
sancdes previstas no edital, Lei n® 14.133/2021.

5.11. So6 serdo recebidos produtos que estejam de acordo com todas as especificacbes do presente termo.

5.12. A presente contratagdo ndo gerard nenhum vinculo empregaticio entre o Municipio perante ao fornecedor,
sendo de sua responsabilidade o transporte, descarregamento, deslocamento, estadia, alimentagao e transporte dos
profissionais, pagamento de impostos, taxas, encargos e tributos que incidirem sobre a contratago.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. No caso de formalizagdo de contrato, proveniente da Ata de Registro de Precos, o mesmo devera ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspens&o do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

. 6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue o ato
“axigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. Q érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotaré no histérico de gerenciamentc do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22. II);

6.6.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lI);
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6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22. V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o térfnino do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou & prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246. de 2022, art.
22, VlI).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.248,
de 2022).

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cablvels
— quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitag&o da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidac&o e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, ).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengado ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246.
de 2022, art. 21. VIII).

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogacéo contratual. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucéo dos objetivos que

tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administrac&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
imediatamente, a contar da notificacéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

72 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administrag&o, apés a verificagéo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigéo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
__Observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emiss&o de Nota Fiscal no
" jue pertinente & parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liguidagéo e pagamento.

7.5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administrag&o durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo n&o excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor podera ser selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO pelo Sistema de
Registro de Precgos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. De acordo com a pesquisa inicial realizada através do Estudo Técnico Preliminar, a fim de atender ao disposto
no art. 23, da Lei n° 14.133/21, o orgamento estimado inicial da presente contratagéo perfaz a montante de R$
87.563,00 (oitenta e sete mil, quinhentos e sessenta e trés reais), ficando a cargo da Comissao de Captacao e Analise
de Precos os procedimentos inerentes a estimag&o do valor da contratagéo. Contudo, as empresas que disputaréo o

certame deverdo considerar como valor maximo a ser dispendido pelo Municipio o que estiver indicado
opertunamente no Edital e seus anexos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da presente contratagdo correra & conta de:

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer: Programa de Trabalho: 27.812.012.2.028, Elemento de Despesa:
3.3.90.30.99.00, Ficha: 2305.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos: Programa de Trabalho: 08.244.053.2.157
(PSB Estadual), Ficha: 1006.

Secretaria Municipal de Satide: Programa de Trabalho: 10.304.059.2.182, Elemento de
Despesa:33.90.30.99.00, Ficha: 1320.
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Secretaria Municipal de Turismo: Programa de Trabalho:0801 000469500115002025, Elemento de
Despesa: 3.90.39.99.00, Ficha: 315

Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem Publica: Programa de Trabalho: 06.122.001.2.135, Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.99.00, Ficha: 817.

Sa0 Pedro da Aldeia, 06 de outubro de 2023.

DA ELABORAGAO E APROVAGAO:

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ELABORADOR MATRICULA RUBRICA
y / Yy 7
Lolpe V. i) 43.769 .
8 FEL/PE VALENTIM DE OLIVEIRA. [/
i SECRETARIA MATRICULA RUBRICA
_ e Nearic anwf@ fols. 37.877 W :
MARIA MARCIA SAMRAIO: EONTES o7:2: v
SECRETARIA'MUNICIPAL DE TURISMO
ELABORADOR MATRICULA RUBRICA
T e ? 37.981 ' \CL
MARIA CRISTINA DA SILVA
SECRETARIA MATRICULA RUBRICA
A ) 41.377
B Q)J\WU/V KRR

CLAUDIA TINOCO PEREIRA DA SILVA

X

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENC

IA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

DIANA ALVES LEONARDO

ELABORADOR MATRICULA RUBRICA
Uome da Sqye bou 38.097
YAME DA SILVA BORBA
SECRETARIA MATRICULA RUBRICA
Ol
Vm\) 38.859 5

.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E ORDEM PUBLICA

ELABORADOR

MATRICULA

RUBRICA

b R EhA=

SULAMITA SILVA BATISTA

30.750

i o d
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wwd 38.075

ALINE AGUIAR ARENARI E SOUZA

SECRETARIO MATRICULA "RUBRICA
\\X 38.310
DIEGO ALVESDO AMARAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
. ELABORADOR MATRICULA RUBRICA
3

SECRETARIO MATRICULA /RUBRICA
k /% 38.137 W
RICARDO RAMOS GASPAR
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ANEXO |

MEMORIA DE CALCULO
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[TENS

DESCRICAO

UNIDADE

SEC. SAUDE
SEC.ASSISTENCIA
SEC. ORDEM PUBLICA

SEC. TURISMO

SEC. ESPORTE

TOTAL

Refeigo fipo marmitextamanho grande completa (embalagem em isopor) n°09, com o peso
estimado de aprox800G contendo: Came vermelha (frita ou assada ou cozida), acompanhamentos:
aroz branco, feijao, macarro ¢ farofa; salada em embalagem separada (em isopor) de verduras e
legumes;

Refei¢do tipo marmitextzmanho grande completa (embalagem em isopor) com o peso estimado de
aprox 600G contendo: Frango (frito ou assado ou cozdo), acompanhamentos: arroz branco, feijo,
macarrao & farofa; salada em embalagem separada (em isopor) de verduras e legumes;

Refei¢do tipo marmitextamanho grande completa (embalagem em isopor) com o peso esimado de
aproxB00G contendo: Peixe (frito ou assado ou cozdo), acompanhamentos: arrozbranco, feijao,
macarrao e farofa; salada em embalagem separada (em isopor) de verduras e legumes.

Refresco de guarana -com extrato natural e adogado, em copo de 290ml, devidamente lacrado, ndo
alcodlico e ndo fermentado, ndo contendo glaten. Contendo identificagéo do produto, marea do
fabricante, prazo de validade e data de fabricagdo. Deverd ser enfregue gelado, pronto para consumo

imediato.

UND 875 | 200 | 1600

600

299

3574
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