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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SRP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 14.657/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

PMSPA/SELICC
Proc. n°® 14657/2023

Folhan® 974
Rub. -

1.1. Trata-se de processo licitatério, registro de precos para futura e eventual contratagdo
de empresa habilitada na prestacdo de servicos de STAFF e Brigadistas, que tem
como finalidade atender as Secretarias Municipais de Cultura e Esporte e Lazer, nos
termos da memodria de calculo anexo |, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

TN

SERVICO DE STAFF (APOIO)
Para atuar nos eventos conforme
demanda da  Secretaria, na Hora- 246
organizacao, logistica, observacdo e | homem
direcionamento de publico. Com
duracio média de 06 horas cada.

230 476

Servico Brigadista — Servigos de
Brigadistas —para atuar contra
panico, incéndic e primeiros
socorros, conforme determinacao
regida pelo Corpo de Bombeiros do Hora-
2 Estado do Rio de Janeiro, com homem 132
certificados de formagdo e

capacitacdo da profissdo. Incluindo
todo o material necessaric ao
- desempenho da funcao. Totalizando

31 163

6 horas do evento.
: TOTAL:

639

1.2.0s servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.0 prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 1(um) ano e podera ser
prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme

disposto no art.84, paragrafo tnico da Lei 14.133/2021.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratacdo

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A contratagdo enquadra-se com servigcos com especificagdes usuais de mercado, ou
seja, rotineiramente utilizadas para a sua caracterizacdo, na medida em que o0s
fornecedores estdo acostumados a fratar, ndo sendo, portanto, algo incomum, nos termos
do art. 6° inciso Xlll da Lei Federal n° 14.133/2021 e do art. 3%, inciso ll, do Decreto
Federal n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019.

2.2. Justifica-se a realizagdo deste processo licitatorio a necessidade de uma equipe
dedicada para apoio no cuidado dos detalhes operacionais para que os organizadores
possam se concentrar mais no conteldo e na interagéo com os participantes, melhorando a
qualidade geral de experiéncia, conforme citado no Estudo Técnico Preliminar. Diante dos
fatores que influenciam na seguranca, organizagio e bem estar, ocasionando sempre na
seguranga, garantia e qualidade de vida para todos.

© - 2.3. A contratagdo de empresa para prestagao de servigos de STAFF e brigadistas é
necessaria para que durante a realizagdo dos eventos, esteja disponivel pronto
atendimento em caso de emergéncias, como incéndios, evacuagdes e primeiros socorros,
reduz o risco de acidentes e minimiza os danos em caso de incidentes. S&o essenciais na
promocdo de eventos, principalmente o que os que envolvem grande numero de
aglomeracdes de pessoas, sdo treinados para lidarem com emergéncias de maneira rapida
e eficaz, minimizando danos e protegendo a vida dos participantes, conforme apresentado
no Estudo Técnico Preliminar.

2.4. A adogao do sistema de Registro de precos decorre da necessidade de contratactes
frequentes e eventuais, por se tratar de objeto com prestacdo de servigos fracionadas e
ainda objetiva a imobilizacdo desnecessaria de recursos € o seu consequente desperdicio.
Permite assim que a Administragdo realize as suas contratagbes com racionalidade e de
forma parcial, com o objetivo respaldo no contido dos incisos | e lll do art.3° do Decreto
Federal n © 11.462/2023, e Decreto Municipal n°® 133/2023.

A presente contratagéo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagbes — PAC 2024,
em conformidade com o Decreto Municipal n°. 188/2022.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO.

3.1. A contfratagdo dos itens mencionados é essencial na utilizacdo para seguranga,
organizacdo e bem-estar de todos os participes € municipes durante os eventos que
ocorrerdao em 2024, uma vez que a secretaria municipal de Esporte e Lazer, e Cultura nao
possuem pessoal qualificado e certificado para realizar tais fungdes que sao essenciais para
qualguer sinistro que venham ocorrer.

3.2. A presente contratacio visa atender as demandas de realizagdo dos eventos ora
programados pelas secretarias conforme informado nos memorandos contantes no
processo.
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3.3. Justifica-se a contratacdo de brigadistas que contribui para a seguranca dos
participantes do evento, agindo prontamente em emergéncias, como incéndios, evacuagdes
e primeiros socorros, reduz o risco de acidentes e minimiza os danos em caso de incidentes,
s&0 essenciais na promocédo de eventos, principalmente o que os que envolvem grande
nimero de aglomeragdes de pessoas, sdo treinados para lidarem com emergéncias de
maneira rapida e eficaz, minimizando danos e protegendo a vida dos participantes.

3.4. Para os eventos organizados pelas secretarias requisitantes, € necessaria uma equipe
dedicada para apoio no cuidado dos detalhes operacionais para que os organizadores
possam se concentrar mais no contelido e na interagéo com os participantes, melhorando a
qualidade geral de experiéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. E admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Da Qualificacdo Técnica

42.1. A LICITANTE DEVERA COMPROVAR experiéncia na realizagdo em eventos, com
apresentacio de atestado (s) ou declaragdo (6es) de capacidade técnica fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, e se tratando de pessoa juridica de direito
privado, o atestado ou certiddo. Reunindo minimamente um guantitativo, onde conste a os
servicos constantes neste termo e que demonstrem o desempenho satisfatorio da
execucéo, de forma que comprove aptiddo para o cumprimento do objeto; O atestado
devera ser fornecido preferencialmente em papel timbrado, contendo razéo social, CNPJ,
enderego e telefone da pessoa juridica que emitiu o atestado/certidéo, data de emisséo e
identificacdo do responséavel pela emissdo do atestado (nome, cargo e assinatura).
Referente a todos os itens do CERTAME.

4.32. A empresa vencedora do certame devera apresentar Certificagdo de Cadastramento
=~. emitido pelo CBMERJ — Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio de Janeiro, referente
' aos servicos de Brigadista (Bombeiro Civil). Referente ao item Il — Brigadista.

4.3.3. A empresa vencedora do certame deverd apresentar a emissdo de todas as
documentagdes exigidas conforme Nota Técnica n® 1-01:2019 - Procedimentos
administrativos para regularizagao e fiscalizagdo — Parte 1 — Regularizagdo CBMERJ,
especificamente os itens Q e S na parte 5.8.6, para a realizagéo de todos os servicos a
serem prestados nos eventos. '

4.34. A empresa vencedora do certame devera indicar o responsavel pela direcdo e
administra¢éo do evento por parte da Contratada, para a gestdo de demandas relativas a
producéo e todos os servicos constantes neste termo de referéncia, devendo este ser o
canal de comunicacio entre a Contratante e a Contratada no periodo que contempla a
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montagem e desmontagem de toda a estrutura, entrega dos materiais e a locagéo de todos
os itens em cada evento;

5. MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO

Condicoes de Entreqga

5.1. A prestacéo dos servigos, objeto desta licitagdo devera ocorrer conforme solicitacéo,
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da, com a solicitacdo do Setor
requisitante através da expedicdo da ordem de servico.

5.2. Por se tratar de registro de precos, o quantitativo minimo previsto para demanda por
esta administragéo, podera ser de até 01 (uma) unidade do quantitativo registrado.

5.3. Os servicos deverdo ser realizados nos enderecos indicados pela secretaria solicitante,
incluindo sabados, domingo e feriados, de acordo com horarios e locais especificados pela
Entidade Requisitante, e datas a serem definidas, enviadas a contratada com 10 (dez) dias
de antecedéncia.

5.4. A contagem de servigo se dara no inicio do evento, onde tera duracdo minima de 6
horas, podendo ser realizados em finais de semana (sabados e domingos) e feriados, de
acordo com os horarios e locais especificados pela Secretarias Municipais de Cultura e
Esporte e Lazer, nos enderecos e datas a serem definidos.

5.5. As realizagdes dos eventos e campanhas abrangem todo o territério do municipio, e
uma vez que ndo dispomos de brigadistas e servidores com capacidade técnica e
operacional para executar a prestacdo de servicos necessarios para a resolucdo do
problema.

5.8. Caso nado seja possivel a prestacédo dos servicos na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos {4) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forga maior.

5.7. Deveréo se apresentar no local indicado pelos eventos, devidamente uniformizados e
identificados, com todo aparato (vestimenta) necessario para realizacdo de suas devidas
funcbes e organizacgdes.

5.8. A contratada deve se apresentar 2 (dois) dias antes do evento para o conhecimento
prévio da area de atuacdo e devidas funcdes. Estes devendo estar devidamente
uniformizados e identificados.

5.9. Caso os servigos nao correspondam ao exigido, o fornecedor devera providenciar, no
prazo maximo de 01 (uma) hora corrida a sua substituicdo visando ao atendimento das
especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sangbes previstas no edital, Lei n°
14.133/2021.

5.10. A presente contratagé@o néo gerara nenhum vinculo empregaticio entre o Municipio
perante o fornecedor, sendo de sua responsabilidade o transporte, descarregamento,
deslocamento, estadia, alimentacdo e fransporte dos profissionais, pagamento de
impostos, taxas, encargos e tributos que incidirem sobre a contratacéo.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. No caso de formalizagdo de contrato, proveniente da Ata de Registro de Pregos, o
mesmo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

-~ 6.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. {(Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IIt);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de.
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacédo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

-~ alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI}.

- 6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.248, de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contratoe, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo
ou prorrogacéo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da
notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacado das penalidades.

7.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado.

7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
~~ forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.5. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administra¢@o durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor devera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAQ, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM pelo Sistema de Registro de Precos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. De acordo com a pesquisa realizada através do Estudo Técnico Preliminar, a fim de
atender ao disposto no art. 23, da Lei n® 14.133/21, o orcamento estimado da presente
contratacdo perfaz a montante de R$ 213.091,85 (duzentos e treze mil e noventa e um
reais e oitenta e cinco centavos), e foi analisado pela Comissdo de Captagdo e Analise
de Precos os procedimentos inerentes a estimacgao do valor da contratagdo. Contudo, as
empresas que disputardo o certame deverdo considerar como valor maximo a ser
dispendido pelo Municipio o que estiver indicado oportunamente no Edital e seus anexos.
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10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da presente contratagdo correra a conta de:

Secretaria Municipal de Esporte: Programa de Trabalho: 27.812.007.2.049 e
27.812.012.2.029, Elemento de Despesa: 3.3.90.39.12.00 e 3.3.90.39.12.00, Ficha: 236 e
223

Secretaria Municipal de Cultura: Programa de Trabalho: 13.392.007.2.497 e, Elemento
de Despesa: 3.3.90.39.99.00, Ficha: 2050

Sa0 Pedro da Aldeia, 01 de abril de 2024.

DA ELABORACAO E APROVAGAO:

RUBRICA
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ANEXO|

MEMORIA DE CALCULO
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