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ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) QUALIDADE O VIDA PARA T0003
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021 — PMSPA
CREDENCIAMENTO
PROCESSO N° 4226/2021

PREAMBULO

O Departamento de Compras, do Municipio de Sdo Pedro da Aldeia, situado na
rua Marques da Cruz, n°® 61, Centro — Sao Pedro da Aldeia — RJ, CEP: 28941-
086, torna publico que realizara, contado da data de publicacdo do presente
Edital, o CHAMAMENTO PUBLICO para credenciamento de instituicdes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissao e
administracdo de cartdo de pagamento por cartdo de débito (Cartéo
Corporativo), para utilizacdo da Administracdo Direta do Poder Executivo
Municipal, em conformidade com o disposto neste edital e seus anexos,
com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Municipal n°® 1928,
de 18 de julho de 2006 e Decreto n°102 de 20 de Maio de 2021.

1- DA SECRETARIA INTERESSADA
1.1 — Secretaria Municipal de Governo do Municipio de Sédo Pedro da Aldeia.
2. DO OBJETO

2.1- O presente Edital tem como objeto o credenciamento de instituicdes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissao e
administracdo de cartdo de pagamento para pagamentos por meio de cartdo
débito (Cartdo Corporativo), para utilizacdo da Administracdo Direta do Poder
Executivo deste Municipio, com vistas a aquisicdo de passagens aéreas,
servicos de hospedagens e alimentacdo do Chefe desse Executivo, bem como
seus assessores quando em servicos oficiais desta municipalidade.

2.1.1- A pretensa contratagdo também visa atender as necessidades da
Administracdo no tocante a utilizacdo de cartdo corporativo para despesas de
pequeno vulto e de pronto pagamento, em regime de adiantamento,
regulamentado pela Lei Municipal n° 1928, de 18 de julho de 2006 e conforme
normatizacao no manual de adiantamentos.

2.2. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
2.2.1 -Sédo dadas as diretrizes para a abertura de Credenciamento de

Chamamento Publico com intuito de credenciar pessoas juridicas visando a
promocdao da melhoria da infraestrutura e dos servicos prestados a populacao.
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2.3. O Municipio de Séao Pedro da Aldeia, através da SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO, objetiva criar meios de pagamentos, para a aquisicdo de
passagens aéreas, servicos de hospedagens e alimentacdo do Chefe do
Executivo e assessores, qguando em servi¢os oficiais deste Municipio e atender
as necessidades da Administracéo no tocante a utilizacdo de cartdo corporativo
para despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, em regime de
adiantamento.

2.4. O critério de distribuicdo da demanda sera por ordem de credenciamento,
alternando os meses de utilizacdo entre todos os credenciados a qual pagard,
por meio de repasse financeiro relativo aos gastos efetuados.

2.5. O CONTRATO teréa vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data
de assinatura, admitindo prorrogacao por até 60 (sessenta) meses, podendo ser
rescindido pela municipalidade a qualquer tempo, desde que configurada uma
das hipoteses do artigo 78 da Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente
ressarcimento ou indenizacdo de qualquer espécie, seja a que titulo for, nos
termos da legislacado vigente.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento de empresa é intransferivel e dar-se-a pelo periodo de 12
(doze) meses, no Departamento de Compras, localizada na sede do Municipio,
devendo os interessados apresentarem os documentos necessarios.

3.2. O pedido de credenciamento e a documentacéo de qualificacdo deveréo ser
entregues no Departamento de Compras, situado na Rua Marques da Cruz, n°
61, Centro — S&o Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario: de 09:00
as 16:30h sendo realizada sua abertura e analise pela comisséo de licitagdo em
até 10 (dez) dias uteis.

3.3. O pedido de credenciamento devera ser apresentado pela proponente,
devidamente datilografado ou digitado, sem emendas, rasuras, entrelinhas, ou
ambiguidade, contendo todas as informagfes solicitadas no pedido de
credenciamento, conforme ANEXO II.

3.4. Os pedidos de credenciamento e demais documentos exigidos neste Edital
deverdo ser entregues em envelope lacrado contendo em sua parte externa e
frontal, os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
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GOVERNO
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PROPONENTE:
CNPJ:

3.5. Sera entregue a proponente um comprovante, para fins de protocolo, de
recebimento do pedido de credenciamento.

3.6. O pedido (ficha) de credenciamento e os documentos de qualificacdo
apresentados de modo incompleto, rasurados, vencidos ou em desacordo com
o0 estabelecido neste Edital, serdo considerados inaptos e devolvidos aos
interessados.

3.7. O Departamento de Compras ndo se responsabiliza pelos envelopes
enviados atraves dos Correios.

3.8. As retificacdes do Edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnacdes, obrigardo a todos os credenciados a tomarem ciéncia, através de
expediente a ser publicado no Orgéo de publicacio oficial do Poder Executivo.

3.9. O Edital podera ser adiado ou revogado por razdes de interesse publico, ou
anulado por razbes de ilegalidade, sem que caiba aos interessados qualquer
indenizacao por esses fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n° 8.666/93.

3.10. Ao protocolar seu pedido de credenciamento, os patrocinadores
interessados aceitam as condicdes e se obrigam a cumprir todos os termos deste
Edital e seus anexos.

3.11. Para consulta e conhecimento dos interessados, o Edital e o Termo de
Referéncia estarédo a disposicéo no sitio eletrdnico do Municipio de Sdo Pedro
da Aldeia a seguir. www.pmspa.rji.gov.br. Ndo sera fornecido Edital via fax ou
Correio.

3.12. Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir davidas
acerca do objeto deste Edital e seus anexos, por escrito, através do e-mail
compras@pmspa.rj.gov.br, ou por meio de correspondéncia encaminhada para
o endereco constante no predmbulo deste Edital, ambas dirigidas ao
Departamento de Compras, ndo sendo aceito, em nenhuma hipétese, o
encaminhamento sob outra forma. A resposta sera enviada ao interessado por
e-mail ou correspondéncia, com copia a todos o0s interessados neste
credenciamento.

3.13. Estardo aptas a realizar 0s servi¢os, todos proponentes que apresentarem
corretamente a documentacdo exigida, concordando com todas as clausulas
deste Edital e o Termo de Referéncia, na vigéncia das datas estipuladas para a
realizagédo do credenciamento.

Bedro 33 Aldels
ESTADO DO RIO DE JANEIRO Regredo 6o Aldelo
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3.14. A apresentacdo do pedido de credenciamento vincula a interessada,
sujeitando-a, integralmente, as condicdes deste Edital.

3.15. Nao poderdo participar direta ou indiretamente deste procedimento 0s
legalmente impedidos, de acordo com as hipéteses elencadas no art. 9° da Lei
n° 8.666/93 e suas alteracdes.

4- DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. O cartdo de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade
e encargo do contratado, obedecidos os critérios e padrdes técnicos e de
seguranca nacionais e internacionais.

4.2. A Administracdo Direta solicitara ao contratado a emisséo do cartdo para
entrega aos portadores por ela indicados.

4.3. Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatorios pelos
padrdes internacionais, 0 nome da administracéo direta e do portador.

5- DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO

5.1. A empresa vencedora devera prestar 0 servico constante no objeto deste
pedido, de forma ininterrupta, conforme especificacao deste edital e do item que
trata das responsabilidades da contratada. Os servigcos serdo prestados em
tempo habil para confec¢éo do referido cartdo, em até quarenta e oito horas (48),
a partir da ordem de inicio do servico, em conformidade com as especificacfes
constantes do Edital e da proposta de credenciamento.

6. DA FINALIDADE DO CARTAO

O cartdo destina-se a:

6.1. Pagamento referente a aquisicdo de bens e servicos legalmente
autorizados, a vista, inclusive Via Internet, em estabelecimentos comerciais
afiliados a rede da bandeira internacional em que for processada, no territério
brasileiro.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servigcos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, oferecendo a contratada:
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I.  Duas opcdes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou centralizado, com fatura emitida com as
despesas realizadas por um grupo de portadores.

Il.  Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora poderd acompanhar
0s gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

Ill.  Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente a
Unidade Gestora a fatura com informagdes consolidadas sobre as
transacoes realizadas.

IV. Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatorios com informacdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e
portador, independentemente da opc¢éo de faturamento.

V. Garantiaem caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdo: A partir
do comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera
bloguear imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartédo (com
custo para o municipio), e a Contratante ndo sera mais responsavel pelo
uso indevido por terceiros.

VI. Central Telefénica: A contratada devera disponibilizar uma Central
Telefbnica para recebimento de informacdes, reclamacdes ou quaisquer
outros esclarecimentos que se facam necessarios.

VIl.  Manter durante o periodo de execucédo do fornecimento contratado as
condi¢cbes de regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal,
Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando o0s respectivos
comprovantes, inclusive GFIP com informacgdes do tomador de servico,
GPS e GRF mensais conforme disposto na IN RFB n°® 971/09, bem como
as condicdes de qualificacdo exigidas para contratagdo com a
Administracdo Publica;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 A contratante se obriga a:

I.  Definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica.

[I.  Atribuir limites apropriados as transacdes e/ou despesas de cada
portador, cujo somatorio, quando da utilizacdo, ndo podera exceder o
limite a ela estipulado pela contratada. Os limites de gastos poderao ser
definidos por periodos: diario, semanal e mensal.

lll.  Flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transacées em
cada categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado.

IV. Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do
municipio), vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas
mediante o uso do cartéo.

V. O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacao
financeira
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9. DO CONTROLE DA EXECUCAO

9.1. A fiscalizacdo dos gastos devera ficar por conta da Secretaria Municipal de
Governo, qgue nomeara servidor responsavel por esse controle.

10. DO PAGAMENTO

10.1. A Administracdo Direta devera pagar a Contratada: os valores das
transacdes lancadas no dia com os cartbes emitidos sob sua titularidade, sendo
vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencao,
anuidades ou quaisquer outras relativas a obtencdo e uso do cartdo de
pagamento objeto do contrato.

§ 1° A empresa credenciada terd o pagamento cancelado caso 0 servico ndo
seja prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

11. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E EXECUCAO DO SERVICO

11.1 poderdo participar deste Chamamento Pdublico: instituicdes financeiras
legalmente constituidas, com sede ou ndo no Municipio de Sédo Pedro da Aldeia,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil, visando a emissao e administracao de
cartdo de pagamento, na modalidade débito (Cartdo Corporativo), para utilizacao
da Administragéo Direta do Poder Executivo deste Municipio.

11.1.1 Nao podem concorrer, direta ou indiretamente, neste credenciamento,
empresas:

a) em estado de faléncia, de recuperacao judicial ou extrajudicial, de concurso
de credores, de dissolucéo ou liquidacéo;

b) declaradas inidéneas por qualquer 6rgéo da Administracdo Publica, direta ou
indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as punidas com suspensao
do direito de contratar ou licitar com o Municipio de Sao Pedro da Aldeia/RJ.

¢) que tenham como sdcio, gerente ou responsavel técnico servidor/dirigente ou
algum parente seu na linha reta ou colateral até o segundo grau, vinculado ao
Municipio de Séo Pedro da Aldeia/RJ.

d) que empregam menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, contrariando o disposto no art. 7°,
XXXIIl da Constituicdo Federal.
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11.2 O proponente responsabilizar-se-a pelos servicos descritos no Termo de
Referéncia — ANEXO | deste edital.

11.3 Entende-se pela ciéncia e concordancia dos itens dispostos neste Edital e
seu Regulamento a irregular participagéo do presente procedimento.

11.4 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, admitindo prorrogacédo por até 60 (sessenta) meses, nos termos do
artigo 57 da Lei Federal 8.666/93, podendo ser rescindido pela Municipalidade a
qualquer tempo, desde que configurada qualquer das hipoteses do artigo 78 da
Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente ressarcimento ou indenizacao de
qualquer espécie, seja a que titulo for, nos termos da legislacéo vigente.

11.5 O prazo para a execuc¢ao do objeto sera de até 48 (quarenta e oito) horas,
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo.

11.6 O prazo para assinatura do contrato sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da convocacéao, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa
escrita apreciada pelo Municipio, sujeitando-se a(s) credenciada(s), em caso de
recusa e/ou atrasos injustificados, ao disposto nos artigos 64, 81 e 87 da Lei n°
8.666/93.

12. DA DOCUMENTAQAO DE HABILITAQAO PARA CREDENCIAMENTO

12.1. Toda a documentacédo exigida podera ser apresentada no original ou por
qualquer processo de copia devidamente autenticada em cartorio ou publicada
em orgao de imprensa oficial, ou ainda, autenticada por servidor publico quando

apresentada juntamente com o original.

12.2. Serdo aceitas apenas copias legiveis.
12.3. Nao serédo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

12.4. O Departamento de Compras reserva-se ao direito de solicitar o original de
qgualquer documento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

12.5. Se a documentacdo de habilitagcdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital, o Departamento de Compras
considerara a empresa nao credenciada.

12.5. O envelope devera conter os seguintes documentos:

12.5.1. HABILITACAO JURIDICA:

| - Registro comercial, no caso de empresa individual;
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Il - Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdo e
posteriores alteracfes contratuais, devidamente registradas na junta comercial
e em vigor e, no caso de sociedade por acdes, estatuto social, ata do atual capital
social acompanhado da ata de elei¢cdo de sua atual administracéo, registrados e
publicados;

[lI- Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

V — Comprovacgao de regularidade com as disposi¢cdes do Sistema Financeiro
Brasileiro.

12.5.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e divida ativa da Uniéo;
lll - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do credenciado, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual,

IV - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do credenciado, ou outra equivalente, na forma da lei;

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) expedido pela Caixa Econdmica
Federal;

VI - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovacao de
gue a empresa nao possui débitos trabalhistas.

12.5.3. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
| — Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica, ou certiddo negativa de recuperacéo judicial e extrajudicial,
de acordo com a Lei 11.101/2005.
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Il — Para comprovacédo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7°
da Constituicdo Federal, as instituicbes apresentardo declaracdo na forma do
Anexo Il DESTE EDITAL.

13. ANALISE DE DOCUMENTACAO DO CHAMAMENTO

13.1. O Municipio realizara a analise da documentacdo apresentada, através da
CPL, no prazo de até 10 (dez) dias, apdés a data final para a entrega dos
envelopes, promovendo individualmente a analise da documentacdo das
empresas.

13.2. Em caso de mais de 01 (uma) empresa realizar o credenciamento, todas
serdo contratadas, sem qualquer distincéo, respeitando a ordem cronoldgica de
entrega dos documentos.

13.3. O resultado da qualificacdo sera publicado e divulgado no sitio eletrénico
da Prefeitura Municipal na Internet, no endereco — www.pmspa.rj.gov.br.

14. PROPOSTA DE PRECO

14.1. No presente credenciamento nao havera apresentagcdo de propostas, pois
o objetivo da Administracao é obter o servico sem custos para a municipalidade,
ou seja, ndao havendo competicdo, dessa forma, quanto a pre¢os, sendo
credenciados todos os participantes que atendam aos requisitos do presente
edital quanto a sua viabilidade de contratacdo. Assim, as empresas participantes
deverdo tdo somente firmar declaracdo de concordancia com a inexisténcia de
custos para a prestacéo dos servigos.

15. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO
15.1. Pelo Municipio quando:

a) o credenciado deixar de cumprir qualquer clausula e condicdes estabelecidas
no contrato a ser firmado com os interessados;

b) o credenciado praticar atos fraudulentos no intuito de auferir para si ou para
outrem vantagem ilicita;

c) ficar evidenciada a incapacidade do credenciado de cumprir as obrigactes
assumidas devidamente caracterizadas em relatério circunstanciado de
inspecao;

d) no caso de decretacdo de faléncia ou concordata da empresa credenciada;
sua dissolucao ou falecimento de todos o0s socios;
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e) quando o Municipio entender ndo mais ser viavel a manutencéo dos servicos
objetos do credenciamento, mediante aviso prévio formal com prazo de 30
(trinta) dias.

15.2 Pelo credenciado:

a) mediante solicitagdo escrita e devidamente justificada a Prefeitura, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

16. DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal
Contratante.

16.1 Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) na hipotese de substituicdo, a Contratada devera fazé-los em conformidade
com a indicacao da Administracao, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da notificacdo por escrito.

c) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

d) na hipotese de complementacdo, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicagédo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificacédo por escrito.

16.2 Em se tratando da prestacao de servigo:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicag¢do escrita da
CONTRATADA acusando a prestacao do servico, e posterior verificacdo da
conformidade do material com suas especificacdes.

b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de observacao de 15 (quinze)
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dias, contados a partir do recebimento provisorio, a que se refere o subitem
anterior, observando o disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/93.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - Alinexecucao das obrigacdes assumidas durante ou apds o procedimento
do chamamento, total ou parcial, a mora ou qualquer inadimplemento verificado
sujeitara a infratora a execucéao imperfeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera (o) ser gradual
(is) de acordo com a gravidade da infracao:

a) adverténcia;
b) descredenciamento;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracéo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

11.2 A sancédo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e
a gravidade da falta cometida.

17.3 A imposicdo das penalidades € de competéncia exclusiva do 6rgdo
contratante.

18. DOS RECURSOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

18.1. Das decisdes da Comissao Permanente de Licitacdo que culminarem em
deferimento ou indeferimento do pleito de credenciamento de qualquer
proponente, podera ser interposto recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, em
atendimento ao art. 109 Lei 8.666/93, contados do dia subsequente a intimagao
dos atos do Municipio, assegurando-se, em qualquer instancia, o direito a ampla
defesa e ao contraditorio, no prazo e forma da lei, manifestando-se previamente
ao Departamento de Compras sobre o pleito recursal.

18.2. A peticdo recursal devidamente fundamentada devera ser protocolada na
Prefeitura, através do Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n°,
61, Centro, Sao Pedro da Aldeia/RJ, no horério de 09:00 as 16:30 horas.

18.3. Os recursos serao recebidos, analisados e julgados de acordo com o
disposto na Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes.

18.4. As impugnacgfes ao presente ato convocatorio deverdo ser dirigidas ao
Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n° 61, Centro, Sdo Pedro
da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas., conforme estabelecido no art.
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41, 8 1° e § 2° da Lei 8.666/93, podendo qualquer cidadéo, inclusive, solicitar
esclarecimentos e requerer providéncias, mediante solicitacdo fundamentada
dirigida ao Departamento de Compras, que cabera decidir sobre a peticdo no
prazo de 02 (dois) dias Uteis.

18.5. A impugnagéo feita tempestivamente pelos proponentes interessados, ndo
as impedira de participar, em querendo, da qualificacdo até a deciséo definitiva
a ela pertinente.

18.6. Sendo necessario o adiamento da data para o inicio da qualificacdo
(entrega dos documentos de habilitacdo) ou havendo necessidade de
modificacdo no Edital, o0 Municipio de Sao Pedro da Aldeia:

| — Comunicaréa o fato aos interessados;

Il - Republicara o Edital escoimado dos eventuais vicios constatados, reabrindo
0 prazo para o inicio da qualificacéo;

IIl — devolvera as credenciadas os documentos ja entregues no Departamento
de Compras, para eventuais alteracdes ou adaptacoes.

18.7. Nao serao reconhecidas impugnacdes apresentadas por fax, por meio
eletronico ou vencido o prazo legal.

18.8. Nenhuma indenizacédo sera devida aos patrocinadores interessados, pela
elaboracao e apresentacao de documentacao relativa ao presente chamamento,
nem em relacdo as expectativas de contratacao dela decorrentes.

18.9. Cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, com efeito suspensivo,
no prazo estipulado no art. 109 da Lei 8.666/93, contra decisdes relativas a
anulacao ou revogacao do procedimento.

18.9.1. O recurso referido no item anterior sera recebido no mesmo local da
entrega da documentacédo do pedido de credenciamento e serdo dirigidos ao
Departamento de Compras, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, devidamente informados, devendo, neste caso, a
decisao ser proferida dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do
recebimento do recurso.

18.9.2. O recurso interposto sera comunicado aos demais credenciados, que
poderdo contra razoa-lo de acordo com a Lei 8.666/93.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA LT -
ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) QUALIDADE O VIDA PARA T0003
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Qualguer modificacdo no Edital exige divulgacdo pela mesma forma que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo n&o afetar a formulacdo das
propostas.

19.2. O Municipio de Sdo Pedro da Aldeia somente poderad revogar o
procedimento de Chamamento por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.3. Os interessados, ao participarem do chamamento, aceitam de forma
integral e irretratavel todos os termos deste Edital e seus anexos, bem como as
demais instrucdes que o integram.

19.4. O Municipio se reserva o direito de, a qualquer tempo, durante a vigéncia
do Edital de chamamento convocar, por chamamento publico ou por convite,
mais interessadas para a qualificagdo ao credenciamento, com vistas a
aumentar o niumero de credenciadas.

19.5. As informac8es adicionais, se necessdrias, € 0 projeto basico serédo
fornecidas pelo Departamento de Compras, localizado na Rua Marques da Cruz,
n°61, Centro — S&o Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario de 09:00h
as 16:30h ou por e-mail: compras@pmspa.ri.gov.br e ainda pelo telefone (22)
2621-7098.

19.6. Sempre que houver duvidas de ordem legal, relacionadas aos termos deste
Edital, as mesmas serdo sanadas com fulcro na Lei n° 8.666/93 e alteracdes
posteriores e, se submetidas ao Poder Judiciario, prevalecera o Foro da
Comarca da Cidade de S&o Pedro da Aldeia/RJ.

19.7. E facultado ao Departamento de Compras, em qualquer fase deste Edital,
promover diligéncias conforme disposto no 8§ 3°, do art. 43, da Lei n° 8.666/93.

19.8. Sao de exclusiva responsabilidade das credenciadas os 6nus e obrigacdes
decorrentes das legislacfes tributaria, previdenciaria e trabalhista, inclusive os
decorrentes de acordos, dissidios e convencgdes coletivas.

19.9. Nao serdo considerados motivos para descredenciamento, simples
omissdes ou erros materiais nos documentos apresentados, desde que sejam
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irrelevantes, nao prejudiguem o seu entendimento e, principalmente, o
processamento do chamamento.

19.10. S&o anexos deste Edital, que dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Pedido de Credenciamento;

ANEXO Il — Modelo de Declaracéo de Atendimento ao Disposto no Art. 7°, inciso
XXXIIl, da CF/88.

ANEXO IV = Minuta de Contrato;

Séo Pedro da Aldeia, 23 de julho de 2021.

Karina Amoédo Lima
Elaboradora do Edital
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO Il
PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

CHAMAMENTO PUBLICO n° 02/2021 — PMSPA
PROCESSO N° 4226/2021

DADOS DO PROPONENTE:

* EMPRESA/NOME:

* CNPJ/CPF:

* E-MAIL:

* ENDERECO:

* TELEFONE:

* HOME PAGE:

* ITEM PRETENDIDO:

DECLARACAO:

Declaro que as informacg@es aqui prestadas sdo verdadeiras, que conheco e
concordo com todas as clausulas deste Edital, seus anexos e a legislacao
aplicavel.

Data:

Assinatura do proponente:
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART.
7°, INCISO XXXIII, DA CF/88

PROCESSO N° 4226/2021
CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021

DECLARACAO
(Nome da Empresa), CNPJ, endereco da Sede, declara que ndo possui em seu
quadro de funcionarios nenhum menor de 18 (dezoito) anos desempenhando

trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de 16
(dezesseis) anos, na forma do art. 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal.

,em / 12021.

RESPONSAVEL PELA EMPRESA
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO N° 4226/2021
CONTRATO DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021

CONTRATO DE SERVICO / AQUISICAO, que fazem o MUNICIPIO de SAO
PEDRO DA ALDEIA/RJ, e a empresa

O MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, inscrito no CNPJ n°
28.909.604/0001-74, com sede na RUA Marques da Cruz, n° 61, Bairro Centro,
Sao Pedro da Aldeia-RJ, doravante denominado CONTRATANTE, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, neste ato representado pelo
Secretario Municipal, Sr. , brasileiro,
estado civil, profissédo, portador da Cédula de Identidade n°
expedida pelo , € inscrito no CPF/MF sob o n° , de
um lado, e do outro, a empresa , inscrita no CNPJ n°
, com sede na , representada neste ato pelo
(@) Sr. (a) , portador da Carteira de Identidade ,
expedida pelo , € CPF/MF n° , heste ato denominada
CONTRATADA, assinam o presente CONTRATO DE SERVICO de
conformidade com o que com o que consta do Processo Administrativo n°
4226/2021, que se regerd, pelas normas da Lei Federal 8.666/93, com as
alteracdes posteriores e pelas clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente contrato tem por objeto o credenciamento da instituicdo financeira
autorizada pelo Banco Central do Brasil, para emissao e administracao de cartéo
de pagamento, nas modalidades débito (Cartdo Corporativo), para utilizacao da
Administracdo Direta do Poder Executivo deste Municipio, para aquisicdo de
passagens aéreas, servicos de hospedagens e alimentacdo do Prefeito
Municipal e assessores quando em servicos oficiais desta municipalidade,
conforme especificacdo detalhada no Termo de Referéncia — Anexo |, com estrita
observancia do Chamamento Pablico n°® 02/2021 e seus anexos, constante do
processo n° 4226/2021 e que fazem parte integrante e complementar deste
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LEGISLACAO:

O presente contrato se regera pelas disposicoes da Lei n® 8.666 de 21 de junho
de 1993, bem como as modifica¢des introduzidas posteriormente.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O presente CONTRATO ter& o prazo estimado de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura pelas partes podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, nos termos do Artigo 57 da Lei Federal 8.666/93.
CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES:

| - DA CONTRATANTE

a) fornecer a CONTRATADA, documentos, informacdes e demais elementos que
possuir vinculado ao presente contrato;

b) exercer a fiscalizagdo do contrato;
c) emitir as ordens de fornecimento/servico;

d) exercer a fiscalizacdo do contrato, registrando no processo o recebimento do
material, suas quantidades, bem como horario de entrega;

e) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas
no edital e no contrato;

f) definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica,

g) atribuir limites apropriados as transacdes e/ou despesas de cada portador,
cujo somatério, quando da utilizacdo, ndo podera exceder o limite a ela
estipulado pela contratada. Os limites de gastos poderédo ser definidos por
periodos: diario, semanal e mensal;

h) flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transa¢cfes em cada
categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado;

i) aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do Municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
cartao;

j) o saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacao
financeira;

K) quitar, ap0s a aprovagdo da transacao pelo emissor do cartdo e durante o
expediente bancério, os valores das transacdes lancadas no dia com os cartdes
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emitidos sob sua titularidade, sendo vedados quaisquer acréscimos, inclusive,
taxas de adesédo, manutencao, anuidades ou quaisquer outros que nao estejam
dispostos no instrumento contratual relativo a obtencdo e uso do cartdo de
pagamento objeto do contrato;

Il - DA CONTRATADA:

a) manter durante o periodo de execucao do servi¢o contratado as condicdes de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e
Fazenda Municipal, apresentando os respectivos comprovantes, inclusive GFIP
com informac¢des do tomador de servico, GPS e GRF mensais conforme disposto
na IN RFB n® 971/09, bem como as condi¢cbes de qualificacdo exigidas no
credenciamento.

b) entregar os materiais, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados,
sem 6nus de frete e seguro para o municipio;

c) entregar o objeto do contrato sem qualquer énus para 0 CONTRATANTE.

d) comunicar ao Departamento responsavel, por escrito e tdo logo constatado,
problema ou a impossibilidade de execucao de qualquer obrigacdo contratual,
para que sejam adotadas as providéncias cabiveis;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as
suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecbes resultantes de execucado irregular ou do fornecimento de
materiais inadequados ou desconformes com as especificacfes do Edital;

f) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por
seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros;

g) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do Contrato.

h) arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transportes
e entrega necessaria ao fornecimento do objeto do Contrato;

i) cumprir com todas as obrigacfes constantes no Termo de Referéncia

j) fornecer ao Municipio, os equipamentos do tipo POS, POS-GPRS, POO,
PINPAD, ATM e outros canais de acesso, inclusive remotos, como a rede
mundial de computadores, transacdes via web, utilizando meios eletronicos de
geracao de links individuais e massificados para insercao dos dados pelo usuario
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do cartdo de débito, bem como efetuar reparos, manutencdo e assisténcia
técnica nos equipamentos e softwares e prestar os esclarecimentos necessarios
ao correto funcionamento destes, sem quaisquer dnus/custos a municipalidade,
em até 10 (dez) dias apds a emissdo da ordem de inicio do servico.

k) responsabilizar-se pela fiel execucéo dos servicos.

) disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, as possiveis atualizacdes de
softwares, sem dnus/custos para o Municipio.

m) fornece todas as informac0@es solicitadas pelo Municipio.

n) prestar todo o suporte técnico para solucdo de problemas que surgirem
durante a execucao do contrato, sem Onus/custos para o Municipio no prazo
maximo de 24 horas.

0) observar os prazos e condi¢cdes estabelecidas para cumprimento das
obrigacdes pactuadas.

p) assegurar o sigilo e a confidencialidade das informacdes, dados ou
especificacdes a que tiver acesso, ou que porventura venha a conhecer,
relacionadas ao objeto da contratacdo, obrigando-se, no caso de eventual
violagao e divulgagéo, inclusive por atos de seus servidores ou de terceiros, a
ressarcir perdas e danos.

r) a empresa devera apresentar relatorio mensal, por meio de site especifico,
podendo ainda ser na forma eletrbnica, para conferéncia das transacfes
efetuadas nos periodos diario e mensal, via débito, para apuracéo e conciliacdo
do valor a ser recebido.

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO E DA REALIZAGCAO DA PRESTACAO
DO SERVICO:

No presente credenciamento ndo haverd pagamento, pois 0 objetivo da
Administracdo € obter o servico sem custos para a municipalidade, ou seja, ndo
havendo competicdo quanto a pregcos, sendo credenciados todos o0s
participantes que atendam aos requisitos do Termo de Referéncia quanto a sua
viabilidade de contratacdo. Assim, as empresas participantes deverdo tao
somente firmar declaracdo de concordancia com a inexisténcia de custos para a
prestacao dos servicos.

Bedro 33 Aldels
ESTADO DO RIO DE JANEIRO Regredo 6o Aldelo
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CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO:

Paragrafo Primeiro: O prazo para a entrega sera de 48 (quarenta e oito horas),
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo, em conformidade com as
especificacdes constantes do Edital da Proposta.

Paragrafo Primeiro: O prazo de execucao sera de 12 (doze) meses, a contar
da Ordem de Inicio de Servico.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO
OBJETO

Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal
Contratante.

Paragrafo Primeiro - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o
Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-los em conformidade
com a indicacdo da Administracao, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da notificacdo por escrito.

c) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

d) na hipotese de complementagéo, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicacédo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificagédo por escrito.

Paragrafo Segundo - Em se tratando da prestagéo de servico:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicagcdo escrita da
CONTRATADA acusando a prestacdo do servico, e posterior verificacdo da
conformidade do material com suas especificagdes.
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b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observacédo de 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento provisorio, a que se refere o subitem
anterior, observando o disposto no Artigo 69 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO:
A rescisdo do contrato decorrente do inadimplemento contratual se processara
de acordo com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Dar-se-a a rescisdo administrativa do presente
contrato, sem que a CONTRATADA tenha direito a indenizacdo de qualquer
espécie, no caso de ocorrer uma das hipéteses previstas nos incisos | a Xll e
XVII do artigo 78 da Lei Federal no 8.666/93

PARAGRAFO SEGUNDO - Dar-se-4, ainda, a rescisdo do presente contrato,
no caso de ocorrer uma das hipéteses previstas nos incisos Xlll a XVI do artigo
78 da Lei Federal no 8.666/93.

PARAGRAFO TERCEIRO - Ocorrera a rescisdo amigavel por acordo entre as
partes, desde que haja conveniéncia para a Administracéo.

CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO:

O contrato deverd ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avencadas, nos termos do instrumento convocatoério, do Termo de Referéncia, e
da legislacdo vigente, respondendo o inadimplemento pelas consequéncias da
inexecucao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato sera acompanhada e
fiscalizada por fiscais designados pela Secretaria Municipal de Governo,
conforme ato de nomeacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA declara, antecipadamente,
aceitar todas as condi¢cdes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e
controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicagbes, esclarecimentos e comunicagfes de que esta
necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO TERCEIRO — A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo nado
excluem ou atenuam a responsabilidade da CONTRATADA, nem a eximem de
manter fiscalizag&o propria.
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CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES:

A inexecucao total ou parcial do objeto ora contratado, a execucgéo imperfeita, a
demora na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual,
sujeitar4 o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que
couber, as seguintes penalidades, que devera (ao) ser graduada (s) de acordo
com a gravidade da infrac&o:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo n&o superior a 2 (dois) anos.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A sanc&o administrativa deve ser determinada de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO — Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a
natureza e a gravidade da falta cometida também deveré&o ser consideradas para
a sua fixacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser modificado nos casos previstos no artigo 65 da
Lei Federal no 8.666/93, com as altera¢cdes introduzidas posteriormente.

PARAGRAFO UNICO:

Toda e qualquer alteracdo, devera ser justificada por escrito, e, previamente
autorizada pelo Chefe do Executivo, devendo ser formalizada por meio de Termo
Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

O CONTRATADO deverd manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢ces de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no Chamamento Publico n°® xxx/2021.

PARAGRAFO UNICO - Fazem parte integrante e complementar deste contrato,
cladusulas e disposi¢cbes contidas no Chamamento Publico n® xxx/2021,
porventura omissas, vinculando-se o presente instrumento ao mencionado edital
e a proposta vencedora.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA VINCULACAO

O presente Contrato esta vinculado ao edital de chamada publica n® xxx/2021
estando neste termo integradas todas as suas clausulas e anexos independente
de transcrigdo, bem como o ato de inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art.
25, caput, da Lei Federal 8.666/93 do processo n° 4226/2021, devidamente
ratificada pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL:

Aplica-se a este contrato e aos demais casos omissos, as disposi¢cées previstas
pela Lei Federal n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e Lei Municipal n°® 2.880,
de 26 de dezembro de 2019 e Decreto n° 102 de 20 de maio de 2021, bem como
as demais legislacdes pertinentes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FORMA DE FORNECIMENTO

Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, oferecendo a contratada:

| - Duas opgOes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou centralizado, com fatura emitida com as despesas
realizadas por um grupo de portadores.

a) Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar os
gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

b) Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente a Unidade
Gestora a fatura com informacdes consolidadas sobre as transacgdes realizadas.

c) Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatorios com informacdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e
portador, independentemente da opc¢éo de faturamento.

d) Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdo: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartdo (com custo para o
municipio), e a Contratante ndo sera mais responsavel pelo uso indevido por
terceiros.

e) Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefénica
para recebimento de informacdes, reclamagdes ou quaisquer outros
esclarecimentos que se facam necessarios.
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f) Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 3
(trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées
também pelo sistema eletrbnico, em outros 3 (trés) dias, que comecardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispenséveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

As partes contratantes, abrindo mao de qualquer privilégio, elegem o foro da
Comarca de Sao Pedro da Aldeia/RJ, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente em 03 (trés) vias de
igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que produza 0s

devidos e legais efeitos.

Sao Pedro da Aldeia, de de 2021.

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

1:9,9.9,9,9.9,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9,9.9,0.9,0,.0,4
CONTRATANTE

XXXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
Representada neste ato por

19,9,.9,9,9.9,9,.9.9,9.9,9.9.9,9.9,0.9,9,0.4

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1)
CPF: RG:
2)

CPF: RG:
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Sao Pedro da Aldeia, 14 de abril de 2021.

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa de prestacdo de servicos relativos a emissdo e
administracao de cartao de pagamento para utilizacédo pela Administracao direta
do Municipio de S&do Pedro da Aldeia, como meio de pagamento nas suas
aquisicées de bens e servigos — aquisicao de passagens aéreas, servigos de
agéncias de viagens, servicos de hospedagens e alimentagdo, materiais de
consumo e servigos de terceiros pessoa juridica.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servicos de emissao e administracdo de cartdo de pagamento
se justifica pela necessidade de agilizar a movimentacao do Prefeito, Secretario
de Governo e Assessores em servico dentro e fora do municipio, devido a
demandas que se facam urgentes, em especial viagens a capital do pais e em
todo o territério brasileiro, em razdo das responsabilidades dos cargos
executivos, bem como para cobrir despesas extraordinarias, despesas miudas e
de pronto pagamento de bens e servigos.

3. DA ESPECIFICACAO DO CARTAO

O cartdo de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade e
encargo do contratado, obedecidos os critérios e padroes técnicos e de seguranga
nacionais e internacionais.

A administracéo direta solicitara ao contratado a emissao do cartdo para entrega
aos portadores por ela indicados.

Do cartdo constara, além dos dados e informagdes obrigatorios pelos padroes
internacionais, o nome da administracao direta e do portador.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO
A empresa vencedora devera prestar o servico constante no objeto deste pedido,

de forma ininterrupta, conforme especificacao do item 3 e do item que trata das
responsabilidades da contratada.

5. DO PRAZO CONTRATUAL
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Os servicos deverao ser prestados durante o prazo de 12 (doze) meses, de forma
ininterrupta.

6. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Os servicos serdo prestados em tempo habil para confeccédo do referido cartéo,
em até quarenta e oito horas (48), a partir da ordem de inicio do servico, em
conformidade com as especificacdes constantes do Edital e da proposta.

7. DA FINALIDADE DO CARTAO

O cartdo destina-se a:
Pagamento referente & aquisicao de bens e servigos, a vista, inclusive Via
Internet, em estabelecimentos comerciais afiliados a rede da bandeira
internacional em que for processada, no territorio brasileiro.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme especificacoes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, e oferecer a contratada:

I. Duas opcdes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou Centralizado, com fatura emitida com as despesas
realizadas por um grupo de portadores.

II. Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar os gastos
de seus portadores por meio de autoatendimento.

[II. Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente & Unidade
Gestora a fatura com informacdes consolidadas sobre as transacodes realizadas.

IV. Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informacées detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e portador,
independentemente da opc¢éo de faturamento.

V. Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdao: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartdo, e a Contratante nao
sera mais responsavel pelo uso indevido por terceiros.
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Central Telefénica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefonica
para recebimento de informacdes, reclamacées ou quaisquer outros
esclarecimentos que se facam necessarios.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

II.

I

Iv.

V.

A Administracdo Publica devera definir o limite de gastos permitidos a cada
portador em tabela especifica.

Atribuir limites apropriados as transagdes e/ou despesas de cada portador, cujo
somatério, quando da utilizacdo, nao podera exceder o limite a ela estipulado
pela contratada. Os limites de gastos poderao ser definidos por periodos: diario,
semanal e mensal.

Flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transagdes em cada
categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado.

Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
cartao.

O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacéo financeira

10. DO CONTROLE DA EXECUCAO

A fiscalizacdo dos gastos devera ficar por conta da Secretaria Municipal de
Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

11. DO PAGAMENTO

A Administracao Direta deverd pagar a Contratada: Os valores das transagoes
lancadas no dia com os cartbes emitidos sob sua titularidade, sendo vedados
quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencdo, anuidades ou
quaisquer outros que néo estejam pactuados no instrumento contratual relativo
a obtencao e uso do cartdo de pagamento objeto do contrato.

A empresa vencedora terda o pagamento cancelado caso o servico nao seja
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prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia. A A i ,
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