PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA ﬁ
ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO R

PREGAO PRESENCIAL N° 028/2017

PROCESSO N° 1590/2017

DATA DA REALIZACAO: 15/09/2017

HORARIO: 09:30hs.

LOCAL: Rua Marques da Cruz, n° 61 — Centro — Sdo Pedro da Aldeia — RJ.

O Municipio de Sédo Pedro da Aldeia, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragédo, mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria SECAD n°187, de 09 de
Maio de 2017. O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das
atribuicdes que lhe séo conferidas pelo inciso | do art. 82 da Lei Orgéanica do Municipio
combinado com o disposto no art. 1° do Decreto n°. 154 de 29 de novembro de 2013
torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local acima
indicados, que ira realizar licitagdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL pelo
regime de execucao de empreitada por preco unitario, pelo critério de julgamento do
tipo menor precgo por item, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

SECRETARIA INTERESSADA: Secretaria Municipal de Administracao.

O procedimento licitatorio que dele resultar, sera regido pela Lei Federal n° 10.520, de
17 de julho de 2002, ‘obedecera integralmente o Decreto 100, de 18 de agosto de 2006,
gue regulamenta a modalidade Pregdo no Municipio de Sdo Pedro da Aldeia — RJ, e
subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

As propostas deverdo obedecer as especificagfes deste instrumento convocatorio e
anexos, que dele fazem parte integrante, nas seguintes condicoes:

RETIRADA DO EDITAL: este Edital podera ser retirado de 01/09/2017 a 14/09/2017,
na Sala da Comissado Permanente de Licitacdes, das 10:00 as 16:00h.

CREDENCIAMENTO: o Credenciamento dos representantes das empresas
interessadas em participar da licitacdo sera realizado a partir das 09:30 horas, do dia
15/09/2017, no enderego constante no preambulo.

SESSAO PUBLICA: a sesséo publica, para o recebimento dos envelopes contendo as
PROPOSTAS DE PRECO e DOCUMENTOS DE HABILITACAO sera as 09:30, e a
abertura dos invélucros com as propostas de que trata a alinea acima sera as 09:35
horas, do dia 15/09/2017, no endereco constante no preambulo.

| - DO OBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para a prestacao de
servicos de Consultoria e Assessoria Técnica em Administracdo Publica - Gestao
Fiscal, a serem realizados no ambito da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia e
Fundos Municipais, com acompanhamento e orientagbes técnicas, na correta
formalizacdo e operacionalizacdo dos processos e procedimentos administrativos, no
que se refere a planejamento publico, movimentac¢do contabil, orcamentaria financeira
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e patrimonial, e ainda na implantacdo de projetos do setor publico, bem como auxiliar
na regulacdo da forma e procedimentos para a apresentagao para a apresentacao de
informacgdes aos Orgaos fiscalizadores internos e externos, a fim de orientar e apoiar a
gestdo governamental, conforme termo de referéncia e especificagcbes em anexo ao
edital.

Il - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 - A despesa decorrente da execucdo da presente licitacdo correrd a conta do
orcamento para o exercicio do ano de 2017; dotacdo: 0200000412200102004 -
elemento de despesa: 3390399900 - ficha: 33, da Secretaria Municipal de
Administracao.

2.2 - O valor global estimado € de R$ 157.199,76 (cento e cinquenta e sete mil, cento e
noventa e nove reais e setenta e seis centavos)

Il - DA PARTICIPACAO

3.1 - Somente poderdo participar da presente licitacdo as empresas que, legalmente
constituidas, comprovarem possuir em seu contrato social, objetivo pertinente ao objeto
licitado, demonstrando ainda ter habilitacao, qualificacdo técnica, econémica, financeira,
regularidade fiscal, e que atenda a todas as condicfes e exigéncias deste Edital, devendo
apresentar documentacdo e proposta que atendam integralmente o seu objeto, ficando
vedada a participacdo daquelas que:

A) Suspensos temporariamente pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, nos
termos do inciso Il do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

B) Incursos na pena do inciso IV, do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93, seja qual for o
orgao ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administracao
Publica.

C) Estejam sob faléncia declarada, concurso de credores, dissolucao, liquidagéo;

D) As declaradas inidéneas pela Administracdo Direta ou Indireta, nos niveis federal,
estadual ou municipal;

E) Sejam estrangeiras, exceto quando ocorrer o atendimento ao disposto no inciso V, do
art. 28, da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes;

F) Que estejam incursas numa das hip6teses previstas nos incisos I, Il e Il do art. 9° da
Lei Federal n® 8.666/1993;

G) Empresas reunidas em Consorcio;

g.1) A néo participacdo de Consorcios se faz devido a natureza do servigo e ao valor
a ser contratado.

H) Os concordatarios.
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I) Propostas com valor unitério e global superior ao limite estabelecido e praticados no
mercado ou com precos manifestamente inexequiveis, conforme (Art. 48, inciso Il) da Lei
Federal n°® 8666/93

3.2 — As Licitantes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das condigbes
gerais e particulares do objeto da presente Licitacdo e dos locais onde serdo executados
0s servicos, devendo verificar as condigdes atuais e saber das condi¢des futuras previstas,
nao podendo invocar nenhum desconhecimento, como elemento impeditivo da correta
formulagdo da proposta ou do integral cumprimento do Contrato, ndo sendo aceitas
reivindicacfes posteriores sob quaisquer alegacoes.

IV - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O Credenciamento € condi¢do obrigatoria para participacdo na fase de lances deste
pregao, devendo os interessados apresentar, ao pregoeiro, 0s seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de
sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publico ou particular do
qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.2 - O representante legal ou procurador devera identificar-se exibindo documento oficial
de identificacdo que contenha foto.

4.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada,
podendo cada um representar apenas uma empresa.

4.4 - Os licitantes deverdo credenciar seus representantes legais mediante a
apresentacao de termo redigido em conformidade com as informac¢des solicitadas no
modelo de credenciamento Anexo lll ao presente Edital, datado, assinado e carimbado
pelo responsavel legal.

4.5 - A ndo apresentacdo da referida credencial resultard na impossibilidade de
participacédo do certame.

4.6 - ApOs o Ultimo participante presente ser credenciado, estara encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes
no certame.
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V - DA FORMA DE APRESENTA(}@O DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1 - A declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo Anexo IV, devera
ser apresentada fora do Envelope n° 1.

5.2 - N&o serao aceitas as propostas dos licitantes que ndao apresentarem a declaracao
referida no subitem acima.

VI - DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados no ato do
credenciamento, acompanhados da declaracao prevista no subitem 5.1, simultaneamente,
em 02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do
nome da proponente, os seguintes dizeres, para cada lote:

Envelope n°01 - Proposta

Pregéo n° 028/2017

Processo n° 1590/2017

Nome completo e endereco do licitante
CNPJ:

Envelope n° 02 - Habilitacéo

Pregéo n° 028/2017

Processo n° 1590/2017

Nome completo e endereco do licitante
CNPJ:

6.2 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas,
borrées ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou por
seu procurador, juntando-se cépia da procuracao;

6.3 - Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, por
gualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de notas ou cépia acompanhada do
original para autenticacao pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio.

6.4 - A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, além da apresentacdo da certidao
de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte emitida pela
respectiva Junta Comercial, para fins de habilitacdo, devera informar na proposta inicial
de preco, o seu regime de tributacdo para valer o direito de prioridade no desempate
(artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, 14 de dezembro de 2006), sob pena do licitante
enquadrado nessa situagdo ndo utilizar o direito e tais beneficios.

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 01- PROPOSTA DE PRECO

7.1 - A proposta de preco devera conter os seguintes elementos, para cada lote:

a) Nome, endereco, CNPJ
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b) Numero do processo e do Pregéo;

c) Descricédo de forma clara e sucinta do objeto da presente licitagdo bem como marca
do produto, em conformidade com as especificagdes do anexo Il deste Edital;

d) Preco unitario, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, apurados
a data do orcamento, sem a inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza
e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do
objeto da presente licitagcao.

e) Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias.
7.2 - Nao sera admitida cotacéo inferior a quantidade prevista neste Edital.

7.3 - O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel, dentro do prazo de validade da
proposta.

7.4 - Somente serdo considerados os terceiros digitos na casa dos centavos nas propostas
cujos valores sejam inferiores a R$ 0,01 (um centavo), e no célculo do valor global de cada
item somente serdo consideradas duas casas decimais para efeito de julgamento.

VIII - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 02 - “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO”

8.1 - O Envelope "Documentos de Habilitagcdo" devera conter os documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:

8.1.1 - HABILITACAO JURIDICA
a) Cédula de Identidade dos Sécios

b) Registro comercial, no caso de empresa individual.

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais.

d) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acOes, acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “c”, deste subitem.

e) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.
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f) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgado competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

8.1.1.2 - Os documentos relacionados nas alineas "a" a "d" deste subitem 8.1.1 nao
precisardo constar do “envelope documentos de habilitacdo", caso tenham sido
apresentados para o credenciamento neste Pregéao.

8.1.1.3 - Certiddo Simplificada, expedida pela respectiva junta Comercial de
enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (somente para as
empresas cadastradas como tais e que assim declararem na proposta de precos para
obter os beneficios da Lei Complementar 123/2006), com data de expedi¢cdo ndo superior
a 120 (cento e vinte) dias de realizacdo do Pregao.

8.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto da licitacdo. (Art. 29, Il da Lei Federal 8666/93)

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional (abrangendo a Seguridade Social),
Estadual e Municipal, (todas da sede do licitante) demonstrando situagéo regular no
cumprimento dos encargos instituidos. (Art. 29, Ill e IV da Lei Federal 8666/93)

d) Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, expedida pela Procuradoria Geral do
Estado.

e) Comprovacao de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho por meio de Certiddo Negativa de Débito Trabalhista ou por meio da Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, quando verificada
a existéncia de débitos garantidos por penhora suficiente, segundo o disposto no § 2°
do art. 642-A, Titulo VII-A da CLT (alterada pela Lei Federal n°® 12.440/11), e Certidao
de Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situacéo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei. (Art. 29, IV e V da Lei Federal
8666/93).

f) Declaracdo formal do representante legal da licitante, de que a empresa cumpre a
legislacdo, ndo praticando ilicitos trabalhistas em face de trabalhadores menores, em
obediéncia a Lei n® 9.854/99, e proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menor de 18 (dezoito) anos, e de qualquer trabalho a menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

g) Para efeitos deste item, serdo aceitas as Certid0es Positivas com efeitos de
Negativas, na forma do art. 206 Cdédigo Tributario Nacional — CTN.
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h) No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, havendo alguma restricao
na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
Art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 147/2014.

8.1.3 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado (s) ou certiddo (6es), em nome da licitante, fornecido (s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove o fornecimento anterior do objeto licitado,
em qualquer quantidade;

b) Registro ou Inscricdo na entidade profissional competente.

8.1.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a- Balanco patrimonial e demonstragfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprove a boa situacéo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrado ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta o qual devera apresentar indice de
Liquidez Geral (ILG), indice de Liquidez Corrente (ILC) e Solvéncia Geral (SG) igual
ou maior do que 1 (um), calculados pelo licitante e confirmados pelo responsavel da
contabilidade mediante assinatura e a indicacdo de seu nome e do numero de
registro no Conselho Regional de Contabilidade, através das seguintes férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
[ —— e >=1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE
[ —— >=1
PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b- Somente empresas que ainda ndo tenham completado seu primeiro exercicio fiscal
poderdo comprovar sua capacidade econdmica financeira por meio de balancetes
mensais, conforme o disposto na Lei Federal n® 8.541/92.
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c- As empresas que apresentarem resultado menor que 1,00 (um) em quaisquer dos
indices apurados, deverdo comprovar, para fins de habilitacdo, ter capital ou
patrimonio liquido minimo de 10% do valor estimado da contratacéo, de acordo com
os paragrafos 2° e 3° do art. 31 da Lei Federal n® 8.666/93, podendo ainda, ser
solicitada prestacao de garantia, na forma do paragrafo 1° do artigo 56, do mesmo
diploma legal, para fins de contratacao.

d- Sera considerada inabilitada a empresa que néo obtiver indice de liquidez corrente,
liquidez geral e solvéncia geral, iguais ou superiores a 1,00 (um), conforme modelo
em anexo, ou ndo puder comprovar a disponibilidade de capital ou patriménio
liqguido minimo de 10% do valor estimado da contratagéo.

e- Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias da data de
abertura das propostas;

8.1.5 - OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracédo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracao.

IX - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

9.1 - No horario e local indicados no preambulo do presente edital, sera aberta a sessao
de processamento do Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em
participar do certame.

9.2 - AplOs os respectivos credenciamentos, os licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
estabelecido no Anexo IV deste Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos
e os documentos de habilitagao.

9.2.1 - ApoOs a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela comissao.

9.3 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢fes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;
b) Que apresentem oferta de vantagens nao previstas neste Edital.
c) As propostas que apresentem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

d) Que apresentarem precos unitarios e/ou globais superiores aos expostos na
Planilha de Composicéo de Precos, anexo Il deste edital.
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e) Serdo inexequiveis, aqueles que ndo demonstram viabilidade através de
documentagédo, comprovando que 0s custos dos materiais ou dos servicos Sao
coerentes com os de mercado ou com a execucao do objeto do contrato, bem como
aqueles que ndo atenderem o paragrafo terceiro do artigo 44 da Lei Federal
8.666/93.

9.3.1 - No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total orcado. Havendo divergéncia entre o
valor unitario e total, serdo tomados como corretos 0s pre¢os unitarios, sendo estes
considerados para apuracao do valor da proposta.

9.3.2 - Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

9.4 - As propostas classificadas seréo selecionadas para a etapa de lances verbais e
sucessivos, com observancia dos seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela;

b) N&o havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o
maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

9.4.1 - Para efeito de selecao sera considerado o preco por item.

9.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

9.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicédo na ordenac¢do de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

9.6 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

9.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances, exceto a de lance de menor valor.

9.8 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas na ordem crescente
dos valores, com indicagéo da proposta de menor preco global.

9.9 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do precgo.
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9.10 - ApOs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

9.10.1 - A aceitabilidade ser& aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante,
gue serda juntada aos autos por ocasido do julgamento.

9.11 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacdo de seu autor.

9.12 - Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagéo previstos neste Edital,
o licitante sera declarado vencedor do certame.

9.13 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara com
0 seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes
de habilitacao e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

9.14 - Verificando-se no curso da andlise o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada.

9.15 - O critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso, permitida
a fixacdo de precos maximos e vedados a fixagdo de pre¢cos minimos, critérios estatisticos
ou faixas de variagcdo em relacdo a precos de referéncia, ressalvado o disposto nos
paragrafos 1° e 2° do art. 48, da lei 9.648 de 1998.

X - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

10.1 — Via de Regra, no caso de empate entre duas ou mais propostas, e ap0s obedecido
o disposto no §2° do art. 32 da Lei Federal 8.666/93, a classificacdo se fara,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, vedado qualquer outro processo.

10.2 - No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, entender-se-4 como
empate aguelas situacdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP) sejam iguais ou até 05 % (cinco por cento) superiores
ao menor preco ofertado por empresa que néo seja ME ou EPP (Art. 44 § 1° da Lei Federal
n°® 123/2006).

10.3 - Ocorrendo o0 empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
do certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor (Art. 45, Inc. | da Lei
Federal n° 123/2006)

10.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate sera realizado
sorteio entre elas, para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta (Art. 45, Inc. Il da Lei Federal n°® 123/2006)
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XI - DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

11.1 - Declarado vencedor, o licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacao das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas
para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2 - A falta de manifestacé@o imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacéo do objeto do certame pelo Pregoeiro ao vencedor;

11.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo e encaminha-
lo devidamente informado a autoridade competente;

11.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento;

11.5 - O recurso tera efeito suspensivo apenas ao item em questédo e o seu acolhimento
importara apenas a invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.6 - A adjudicacédo sera feita pelo valor global, conforme disposicdo em mapa de
julgamento que integrara a ata de julgamento.

X1l — DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 - O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da ordem
de inicio de servico, podendo ser prorrogado nos termos do Artigo 57 da Lei Federal
8.666/93.

XIIl - DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

13.1 - Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo a
data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG) do servidor
responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal Administracéo.

13.2 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificagéo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

c) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratacéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hipdtese de complementacéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacao
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.
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13.3 — Executado o contrato, o objeto sera recebido:
13.3.1 - Em se tratando da execucéo dos servicos o recebimento do objeto dar-se-a:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacéo
escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap0s o decurso do prazo de
observacédo de 10 (dez) dias, observado o disposto no art. 69 da Lei Federal 8.666/93.

XIV - DA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminharé ao Setor de Almoxarifado,
da Secretaria Municipal Administracdo, sito a Rua Agenor Beltrdo, n°® 259 — Bairro: Porto
da Aldeia — Sao Pedro da Aldeia/RJ, a respectiva nota fiscal devidamente atestada pela
Secretaria responsavel, em 03 vias, acompanhada da respectiva Ordem de Servico.

14.2 - Os pagamentos serdo efetuados pela PMSPA, através da conta corrente da
empresa, pelo setor de Tesouraria, a licitante contratada no 10° (décimo) dia corrido a
contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacdo, uma vez obedecidas as
formalidades legais e contratuais previstas.

14.3 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo comecara a fluir a partir
da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem incorrecoes.

14.4 - O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco correspondente.

14.5 - O documento de cobranca seré apresentado a Fiscalizacao para atestacao e, apos,
protocolizado na Secretaria Municipal Administracdo. Verificados erros no preenchimento
da nota fiscal/fatura, sera fixado novo prazo de até 30 (trinta) dias, que sera contado a
partir da nova apresentacao da nota fiscal/fatura, devidamente corrigida.

XV - DO CRITERIO DE COMPENSACAO FINANCEIRA, A PENALIZACAO POR
EVENTUAL ATRASO E OS DESCONTOS PELA ANTECIPACAO DE PAGAMENTO.

15.1 — O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, e desde que este
atraso decorra de culpa da prefeitura, o valor devido sera acrescido de 0,1 % (um décimo
por cento) a titulo de multa, além da incidéncia de 0,033% (trinta e trés milésimos por
cento) por dia de atraso, calculado “pro rata die” entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do protocolo do documento de cobranca na Secretaria Municipal Administracéo e a
data do efetivo pagamento.

15.2 — O valor dos pagamentos eventualmente antecipados sera descontado da taxa de
0,033% (trinta e trés milésimos por cento) ao dia, calculado “pro rata die” entre o dia do
pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranca na
Secretaria Municipal Administracao.
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XVI — DA REVISAO E REAJUSTE

16.1 — A revisdo do contrato obedecera aos critérios previstos pela Lei Federal n°® 8.666/93,
assegurando-se aos Contratantes o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

16.2 - O critério de reajuste obedecera o indice do IGPM (indice Geral de Precos de
Mercado), ou outro oficial do governo, desde a data prevista para apresentacdo da
proposta com periodicidade anual.

XVII - DA RESCISAO

17.1 — O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitacdo poderéa ser
rescindido de conformidade com o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal 8.666/93.

17.2 — Na hipétese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no artigo 79, inciso I, da
Lei n°® 8.666/93, a Contratante sdo assegurados os direitos previstos no artigo 80, incisos
| a IV, paragrafo 1° a 4°, da Lei citada.

XVIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Pela inexecucéo total ou parcial do objeto a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contrato as seguintes sancoes:

| — Adverténcia;

Il — Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, acumulavel
com as devidas sancgoes;

Il — Suspensédo temporaria de participacéo em licitacdo e impedimento de contratar,
com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade.

18.2 - A critério da Administracéo Publica Municipal, as san¢des previstas nos itens |, 1l e
IV poderao ser aplicadas juntamente com a prevista no item Il, facultada a defesa prévia
da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

18.3 - A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideragcao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.4 - A penalidade por multa sera:

| - de 20% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de
inexecucao total da obrigacéo;

Elaborado por Paulo Oliveira



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA ﬁ
ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO R

Il - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigacao
contratual ndo cumprida, no caso de inexecucéo parcial da obrigacéo;

[l - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento
dos prazos de inicio e concluséo das etapas previstas no cronograma, até o maximo
de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da
obrigacao.

18.5 - O valor da multa aplicada devera ser recolhida a Prefeitura Municipal de S&o Pedro
da Aldeia no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da
notificacdo, podendo o valor ser descontado na ocasidao de seu pagamento, ao exclusivo
critério da Administracao e respeitando o prazo supracitado.

18.6 - O néo recolhimento da multa no prazo assinado implicara a sua inscricdo na divida
ativa municipal, para cobrancga judicial.

XIX - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
| - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) A contratante se obriga a proporcionar a contratada todas as condi¢c6es necessarias
ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes da presente licitacdo, consoante
estabelece a Lei Federal n°® 8.666/93.

b) Fiscalizar e acompanhar a entrega do servico.

c) Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com o produto
fornecido, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

d) Providenciar os pagamentos das notas fiscais / fatura devidamente atestadas, nos
prazos fixados.

e) Cumprir com as demais obrigacdes constantes nos Termos de Referéncia.

Il — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Manter durante o periodo de execucdo do servico contratado as condi¢cdes de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Estadual, e Municipal,
apresentando o0s respectivos comprovantes, bem como as condi¢cdes de
gualificacéo exigidas na licitacao.

b) Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais 0s acréscimos ou supressdes até o
limite fixado no paragrafo 1° do artigo 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

c) Responsabilizar-se em qualquer caso, por danos e prejuizos de qualquer natureza
causados por seus empregados & PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA
ALDEIA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, respondendo por si e
seus eventuais subcontratados, ndo excluindo ou reduzindo tal responsabilidade, a
fiscalizagdo ou acompanhamento da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO
DA ALDEIA.

d) Responder por todos os pagamentos de impostos, taxas, contribuicoes fiscais,
empréstimos compulsérios, tarifas, licencas concedidas pelo Poder Publico e ou
obrigacdes concernentes a Legislacdo Social, trabalhista, fiscal, securitario e
previdenciario para com seus empregados, inclusive acidente de trabalho.
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e) Submeter a Fiscalizacdo da CONTRATANTE para fiel consecucao do objeto deste
contrato.

f) Executar o servico conforme as condi¢cdes impostas pela Secretaria Municipal
Administracao.

g) Cumprir com as demais obrigacdes constantes nos Termos de Referéncia.

XX - DA FISCALIZACAO

20.1 - O objeto da licitagdo sera acompanhado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
PEDRO DA ALDEIA e fiscalizado por servidor formalmente designado pela Secretaria
Municipal Administracdo, conforme o caso, que determinard o que for necessario a
regularizacao de faltas ou defeitos.

20.2 - A fiscalizac&o ficam reservados o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no presente, e, em tudo o mais referente a
aquisicao dos produtos, desde que néo acarrete 6nus para a PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO PEDRO DA ALDEIA ou modificac&o do Termo.

20.3 - A Contratada submetera a todos os métodos de inspecédo, verificacdo e controle
adotado obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacoes,
esclarecimentos, solucfes e comunicacdes necessarias para execucao da entrega.

20.4 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da Contratada em relacdo & PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
PEDRO DA ALDEIA e a terceiros.

XX| - DA LEGISLACAO APLICAVEL

21.1 - Aplica-se ao edital e aos demais casos omissos, as disposicdes previstas pela Leli
Federal n°® 8666/93, bem como as demais legislacbes pertinentes.

XXII - DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 - As normas disciplinadoras desta licitacéo serédo interpretadas em favor da ampliacao
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.2 - Das sessbes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes, as
recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
prépria ata.

22.3 - Todos os documentos de habilitacdo e propostas, cujos envelopes forem abertos
na sessdao serao rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

Elaborado por Paulo Oliveira



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA F
ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO R

22.4 - Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatoério do Pregéao.

22.5 - A peticao sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira no prazo de
até 01 (um) dia util, anterior a data fixada para recebimento das propostas.

22.6 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

22.7 - E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitaco, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a incluséo posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

22.8 - Fica assegurado ao pregoeiro o direito de no interesse da Administracdo anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando a devida
ciéncia aos participantes na forma da legislacdo em vigor.

22.9 - Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

22.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente;

22.11 - O Edital e seus anexos, inclusive o projeto basico, poderdo ser examinados e
adquiridos no Departamento de Licitagcbes e Compras — (DELIC) na sede da Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, situada a Rua Marques da Cruz n°® 61, Centro, Sao
Pedro da Aldeia - RJ, no horéario das 10:00 as 16:00 horas.

22.12 - Quaisquer duvidas relativas a presente licitacdo serdo dirimidas pelo Pregoeiro, na
Sala da Comissdo Permanente de Licitacdes na rua Marques da Cruz, n°® 61 — Centro -
Sao Pedro da Aldeia — RJ, no horéario das 10:00 as 16:00 horas, podendo os interessados
solicitar informacdes ou retirar davidas mediante telefone n° (022) 2621-7098 e e-mail:
compras@pmspa.rj.gov.br.

XXIIl - DO PRAZO DA ASSINATURA DO CONTRATO

23.1 - O Prazo da Assinatura do Contrato sera de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de
emissao da Nota de Empenho, conforme previsto no art. 64 da Lei Federal 8.666/93.

XXIV — DO PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO

24.1 - O inicio dos servigos sera em até 24 (vinte e quatro) horas, a partir da data de
entrega da ordem de inicio de servico.
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XXV — DO PRAZO PARA EXECUCAO DO CONTRATO

25.1 - A execucao do contrato sera pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir da emissao
da ordem de inicio do servigo.

XXVI — DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

26.1 - A contratada executara os servigos junto aos diversos setores administrativos da
Prefeitura Municipal, integrados a Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Aldeia e fundos
Municipais, com atendimento in-loco, via telefénica, e-mail, orientacdo técnica, ou por
quaisquer outros meios tecnoldgicos de comunicacao.

26.2 - A contratada devera executar os servi¢cos de consultoria e assessoria, no horario de
expediente entre 08:30 e 17:00 horas, de acordo com as datas pré-agendadas com o fiscal
do contrato, salvo a elaboracgéo de pareceres e orientacdes técnicas solicitadas.

26.3 - A contratada devera dispor de profissional capacitado para a execucdo dos servi¢cos
de modo a assegurar a garantia dos servicos.

XXVII - DO FORO

27.1 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Séo Pedro da Aldeia — RJ.

XXVIII = INTEGRAM O PRESENTE EDITAL OS RESPECTIVOS ANEXOS:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo |l Planilha de Composicao de Precos

Anexo llI Carta de Credenciamento

Anexo IV Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao

Anexo V Declaracéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo

Anexo VI Declaragao de Inexisténcia de Impedimento de Licitar ou Contratar com a
Administracéo

Anexo VII Analise Econdmico-Financeira

Anexo VIII  Declaracdo de que a empresa ndo possui menores de idade no seu quadro
funcional

Anexo IX Declaracédo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
Anexo X Minuta do Contrato
Anexo XI Cronograma Mensal de Desembolso e Cronograma de Desembolso Maximo

S&o Pedro da Aldeia, 31 de Agosto de 2017

Paulo Souza de Oliveira Junior
Elaborador
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
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ANEXOQO I

PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS
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ANEXO 11l

(Papel timbrado da Empresa)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

A EMPreSa. ... , sediada a Rua (Av., Al, etc),
cidade.......ccccccuuvuneeenn , estado....... , Inscrita N0 CNPJ sob N® ..., , por seu
diretor (sécio gerente, proprietario), através da presente credenciamento, constitui, para
os fins de representacéo perante aos procedimentos do Pregao Presencial N° 028/2017,
realizado pelo Municipio de Sédo Pedro da Aldeia, RJ, o(a) Sr. (a)
........................................................ , portador(a) da cédula de identidade (ou outro tipo de
documento de identificacdo) RG n® ........ccccciiiiiiiiiiiiinnnnenn. , com amplos poderes de
deciséo, podendo, para tanto, interpor e renunciar a recursos, prestar esclarecimentos,
receber notificacdes e intimac¢des, em nome desta empresa defender seus direitos.

Localidade, em......... de e de 2017.

Assinatura do representante legal e o

carimbo do CNPJ da empresa
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ANEXO IV

(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A PREFEITUA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
Rua Marques da Cruz — n°® 61 — Centro - Sdo Pedro da Aldeia — RJ.

Ref. ao Pregdo Presencial N° 028/2017

DECLARAMOS ter conhecimento do Edital do Pregao Presencial N° 028/2017 que
atendemos plenamente todos os requisitos e condi¢cdes de habilitacdo desta licitacéo,
nao havendo nada que nos desabone.

Sem mais para o0 momento, subscrevemo-nos,
Local e data

Carimbo da Empresa
Assinatura do Representante Legal

Elaborado por Paulo Oliveira
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ANEXO V

(Papel timbrado da empresa)
(Modelo)
DECLARAC;AO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A PREFEITUA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
Rua Marques da Cruz — n°® 61 — Centro — S&o Pedro da Aldeia - RJ
Ref. ao Pregdo Presencial N° 028/2017
DECLARAMOS conhecer e aceitar as condi¢des constantes do Edital em referéncia e
seus anexos, bem como a Lei Federal n° 8.666 del1993 e suas altera¢gfes de 08.06.94,

Lei Estadual n® 6.544 de 22.11.89 e legislacdo pertinente.

Sem mais para o0 momento, subscrevemo-nos,

Atenciosamente,

(Local e Data)

Carimbo da Empresa
Assinatura o Representante Legal

Elaborado por Paulo Oliveira
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ANEXQO VI

(Papel timbrado da Empresa)
(Modelo)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO DE LICITAR
OU CONTRATAR COM ADMINISTRACAO

A firma / Empresa ,sediada na rua
,n° , (cidade)
(estado), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J) sob n® por

seu representante legal (Diretor gerente, Proprietario , etc.) DECLARA, sob as penas
da lei, que ndo est4 sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracdo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de

Assinatura do representante legal

Elaborado por Paulo Oliveira
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ANEXO VII

(Papel timbrado da Empresa)

ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

A situacdo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: liquidez
corrente - ILC, de liquidez geral - ILG e solvéncia geral — SG.

ILC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

ILG= Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG= Ativo Total
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstracfes contabeis,
sendo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem 0S seguintes
resultados:

[ndice de Liquidez corrente indice igual ou maior que 1,00
Indice de Liquidez geral indice igual ou maior que 1,00
Solvéncia geral indice igual ou maior que 1,00

Elaborado por Paulo Oliveira
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ANEXO VI

(Papel timbrado da Empresa)

DECLARACAO DE QUE A EMPRESA NAO POSSUI
MENORES DE IDADE NO SEU QUADRO FUNCIONAL

O(A) empresa , inscrita no CNPJ
n° , sediada na

, DECLARA que ndo possui no seu
quadro de funcionarios, trabalhador menor de 18(dezoito) anos atuando em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16(dezesseis) anos atuando em qualquer
trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14(quatorze) anos, em cumprimento
ao disposto no artigo 79, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal, conforme determina o
artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93.

Local e Data

(Assinatura e Carimbo do Declarante)

Elaborado por Paulo Oliveira
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ANEXO IX
(Papel timbrado da Empresa)
DECLARAQAO DE MICROEMPRESA OU

EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.: Pregdo Presencial N° 028/2017

inscritanoCNPJNo . ....................... , por intermédio de seu representante
legal, 0(8) Sr.(a.) . . .« oo , portador(a) da
Carteira de Identidaden®............... edoCPFNO......... ... ... ... .... ,

DECLARA, para fins do disposto no subitem 6.4 do Edital, sob as sancdes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é
considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacfes constantes do paragrafo 4°
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)

Elaborado por Paulo Oliveira



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA ’_-\
ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO SoTmEa A

ANEXO X

MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO N° 1590/2017
CONTRATO N° /2017

Por este Termo de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, neste
ato representado pelo Secretario Municipal de Administragao, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
portador da carteira de identidade n® XXXXXXXXXXXXXXXXXX € CPF N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
doravante simplesmente denominado como CONTRATANTE, e de outro lado a firma

: com sede social a

, N0 municipio de , inscrita no CNPJ sob

o n° , tem como representante legal Senhor
, portador da carteira de identidade n° ,edo

CPF sob o n° , doravante simplesmente designada como

CONTRATADA, tém entre si, justo e contratado o que se segue, que mutuamente aceitem
e se obrigam a cumprir mediante as clausulas e condicfes abaixo especificadas, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: A CONTRATADA, vencedora da Licita¢&o do tipo
menor preco por item, referente ao PREGAO Presencial N° 028/2017, obriga-se a
prestacdo de servicos de Consultoria e Assessoria Técnica em Administracdo Publica -
Gestéao Fiscal, a serem realizados no ambito da Prefeitura Municipal de S&do Pedro da Aldeia
e Fundos Municipais, com acompanhamento e orientacdes técnicas, na correta
formalizacdo e operacionalizacdo dos processos e procedimentos administrativos, no que
se refere a planejamento publico, movimentacdo contabil, orcamentaria financeira e
patrimonial, e ainda na implantacdo de projetos do setor publico, bem como auxiliar na
regulacdo da forma e procedimentos para a apresentacdo para a apresentacdo de
informacdes aos oOrgaos fiscalizadores internos e externos, a fim de orientar e apoiar a
gestao governamental, conforme termo de referéncia e especificacdes em anexo ao edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO: O valor global deste contrato é de
R$ XXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXX), conforme proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO: Para efeito de pagamento, a CONTRATADA
encaminhara ao Setor de Almoxarifado da Secretaria Municipal de Administracéo, sito a
Rua Agenor Beltréo, n® 259 — Bairro: Porto da Aldeia — S&o Pedro da Aldeia/RJ, a respectiva
nota fiscal devidamente atestada pela Secretaria responsavel, em 03 vias, acompanhada
da respectiva Ordem de Servico.

Paragrafo Primeiro - Os pagamentos serdo efetuados pela PMSPA, através da conta
corrente da empresa, pelo setor de Tesouraria, a licitante contratada no 10° (décimo) dia
corrido a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacdo, uma vez
obedecidas as formalidades legais e contratuais previstas.

Paradgrafo Segundo - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serao
devolvidas a CONTRATADA para as devidas correcfes. Nesse caso, 0 prazo comecara a
fluir a partir da data de apresentacéo da nota fiscal/fatura, sem incorrecoes.
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Paragrafo Terceiro - O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente
em nome da CONTRATADA no Banco correspondente.

Paradgrafo Quarto - O documento de cobranca sera apresentado a Fiscalizacdo para
atestacdo e, apods, protocolizado na Secretaria Municipal de Administracdo. Verificados
erros no preenchimento da nota fiscal/fatura, sera fixado novo prazo de até 30 (trinta) dias,
gue sera contado a partir da nova apresentacao da nota fiscal/fatura, devidamente corrigida.

Paragrafo Sexto — O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, e desde
gue este atraso decorra de culpa da prefeitura, o valor devido sera acrescido de 0,1 % (um
décimo por cento) a titulo de multa, além da incidéncia de 0,033% (trinta e trés milésimos
por cento) por dia de atraso, calculado “pro rata die” entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do protocolo do documento de cobranca na Secretaria Municipal Administracao e a
data do efetivo pagamento.

Paragrafo Sétimo — O valor dos pagamentos eventualmente antecipados sera descontado
da taxa de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) ao dia, calculado “pro rata die” entre
o dia do pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranca
na Secretaria Municipal Administracao.

CLAUSULA QUARTA — DA REVISAO E REAJUSTE

Paragrafo Primeiro - A revisdo do contrato obedecerd aos critérios previstos pela Lei
Federal n° 8.666/93, assegurando-se aos Contratantes o equilibrio econémico-financeiro
do contrato.

Paragrafo Segundo - O critério de reajuste obedecera o indice do IGPM (indice Geral de
Precos de Mercado), ou outro oficial do governo, desde a data prevista para apresentacao
da proposta com periodicidade anual.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Os precos apresentados teréo
0S seus valores em reais e ocorrerd pela Dotacdo n° XXXXXxXXxxXx, Ficha xxxxxx da
Secretaria Municipal de Administracao.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO: Por
ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo a data, o nome,
0 cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG) do servidor responsavel pelo
recebimento, emitido pela Secretaria Municipal de Administracao.

Paragrafo Primeiro - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante
podera:

a) Se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Na hip6tese de substituicdo, a Contratada deverd fazé-la em conformidade com a

indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacao
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

Elaborado por Felipe Novaes
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c) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacéo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hip6tese de complementacéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacéo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

Paradgrafo Segundo - Em se tratando da execucao dos servi¢cos o recebimento do objeto
dar-se-a:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo
escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de
observacédo de 10 (dez) dias, observado o disposto no art. 69 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA: O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze)
meses, a contar da data da ordem de inicio de servi¢o, podendo ser prorrogado nos termos
do Artigo 57 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

Paragrafo Primeiro - O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente
licitacdo poderéa ser rescindido de conformidade com o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei
Federal 8.666/93.

Paragrafo Segundo - Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no artigo
79, inciso |, da Lei Federal n°® 8.666/93, a Contratante sao assegurados os direitos previstos
no artigo 80, incisos | a 1V, paragrafo 1° a 4°, da Lei citada.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contrato as seguintes sanc¢oes:

| — Adverténcia;
Il — Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em
seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, acumulavel com as

devidas sancoes;

[l — Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar, com a
Administracéo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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Paragrafo Primeiro - A critério da Administracado Publica Municipal, as sancdes previstas
nos itens |, lll e IV poderao ser aplicadas juntamente com a prevista no item ll, facultada a
defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Segundo - A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracéo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

Paragrafo Terceiro - A penalidade por multa sera:

| - de 20% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de
inexecucao total da obrigacéo;

Il - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigacao
contratual ndo cumprida, no caso de inexecucao parcial da obrigacéo;

[l - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento
dos prazos de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma, até 0 maximo
de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da
obrigacao.

Paragrafo Quarto - O valor da multa aplicada devera ser recolhida a Prefeitura Municipal
de S&o Pedro da Aldeia no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do
recebimento da notificacdo, podendo o valor ser descontado na ocasiao de seu pagamento,
ao exclusivo critério da Administracdo e respeitando o prazo supracitado.

Paradgrafo Quinto - O nédo recolhimento da multa no prazo assinado implicara a sua
inscricdo na divida ativa municipal, para cobranca judicial.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

| - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A) A contratante se obriga a proporcionar a contratada todas as condicfes necessarias
ao pleno cumprimento das obrigacfes decorrentes da presente licitagdo, consoante
estabelece a Lei Federal n°® 8.666/93.

B) Fiscalizar e acompanhar a entrega do servico.

C) Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com o produto
fornecido, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

D) Providenciar os pagamentos das notas fiscais / fatura devidamente atestadas, nos
prazos fixados.

E) Cumprir com as demais obrigacdes constantes no termo de referéncia.
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Il - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A) Manter durante o periodo de execucdo do servico contratado as condicbes de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Estadual, e Municipal,
apresentando os respectivos comprovantes, bem como as condi¢cdes de qualificacéo
exigidas na licitacao.

B) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos ou supressdes até o limite
fixado no paragrafo 1° do artigo 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

C) Responsabilizar-se em qualquer caso, por danos e prejuizos de qualquer natureza
causados por seus empregados & PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA
ALDEIA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, respondendo por si e seus
eventuais subcontratados, ndo excluindo ou reduzindo tal responsabilidade, a
fiscalizacdo ou acompanhamento da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO
DA ALDEIA.

D) Responder por todos os pagamentos de impostos, taxas, contribuicbes fiscais,
empréstimos compulsorios, tarifas, licencas concedidas pelo Poder Publico e ou
obrigacBes concernentes a Legislacdo Social, trabalhista, fiscal, securitario e
previdenciario para com seus empregados, inclusive acidente de trabalho.

E) Submeter a Fiscalizagdo da CONTRATANTE para fiel consecucédo do objeto deste
contrato.

F) Executar o servigco conforme as condicbes impostas pela Secretaria Municipal de
Administracao.

G)Cumprir com as demais obriga¢cdes constantes no termo de referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAQ: O objeto da licitacdo sera
acompanhado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA e fiscalizado
por servidor formalmente designado pela Secretaria Municipal de Administragéo, conforme
0 caso, que determinara o que for necessério a regularizacdo de faltas ou defeitos.

Paragrafo Primeiro - A fiscalizac&o ficam reservados o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente, e, em tudo o
mais referente a aquisi¢cdo dos produtos, desde que ndo acarrete 6nus para a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA ou modificacéo do Termo.
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Paragrafo Segundo - A Contratada submetera a todos os métodos de inspecdao, verificacdo
e controle adotado obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacdes,
esclarecimentos, solugfes e comunicacdes necessarias para execugdo da entrega.

Paragrafo Terceiro - A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da Contratada em relacdo a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA e a terceiros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO: O inicio dos
servicos sera em até 24 (vinte e quatro) horas, a partir da data de entrega da ordem de
inicio de servigo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO PRAZO PARA CONCLUSAO DO CONTRATO:
A execucado do contrato sera pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir da emissao da
ordem de inicio do servico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

Paradgrafo Primeiro - A contratada executard o0s servicos junto aos diversos setores
administrativos da Prefeitura Municipal, integrados a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da
Aldeia e fundos Municipais, com atendimento in-loco, via telefénica, e-mail, orientacao
técnica, ou por quaisquer outros meios tecnolégicos de comunicacao.

Paragrafo Segundo - A contratada deverd executar 0s servicos de consultoria e
assessoria, no horario de expediente entre 08:30 e 17:00 horas, de acordo com as datas
pré-agendadas com o fiscal do contrato, salvo a elaboracdo de pareceres e orientacdes
técnicas solicitadas.

Paragrafo Terceiro - A contratada devera dispor de profissional capacitado para a
execucao dos servigcos de modo a assegurar a garantia dos servicos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REGIME DE EXECUCAOQ: O regime de execucéo
deste contrato é de empreitada por preco unitario, pelo critério de julgamento do tipo menor
preco por item.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL: Aplica-se a este contrato
e aos demais casos omissos, as disposicdes previstas pela Lei Federal n® 8666/93, bem
como as demais legislacdes pertinentes.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO: Para dirimir quaisquer questdes decorrentes
da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca
de S&o Pedro da Aldeia — RJ.

Por estarem assim justos e contratados, fizeram as partes este instrumento em 03 (trés)
vias, de igual teor e um so efeito, que vao assinados na presenca de testemunhas a tudo
presente.

Sao Pedro da Aldeia, de de 2017.
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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ANEXO Xl

CRONOGRAMA MENSAL DE DESEMBOLSO
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO MAXIMO
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TERMO DE REFERENCIA

01-DO OBJETO

01.1 — O objeto desse TERMO DE REFERENCIA é estabelecer os parametros para a contratacdo de
servicos de Consultoria e Assessoria Técnica em Administracdo Publica — Gestao Fiscal, a serem realizados
no dmbito da Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Aldeia e Fundos Municipais, com acompanhamento e
orientacbes técnicas, na correta formalizacdo e operacionalizacdo dos processos e procedimentos
administrativos, no que se refere a planejamento, publico, movimentagdo contébil, orcamentaria financeira e
patrimonial, e, ainda, na implantacdo de projetos do setor publico, bem como auxiliar na regulagao da forma e
procedimentos para apresentacdo de informacdes aos 6rgdos fiscalizadores internos e externos, a fim de
orientar e apoiar a gestdo governamental.

02 — DA JUSTIFICATIVA/ FINALIDADE

02.1 — Servigos de Consultoria e Assessoria Técnica em Administracéo Publica — Gestéo Fiscal: Atender as
necessidades da Prefeitura e Fundos Municipais, de forma a subsidiar os servidores e agentes por meio de
assessoria e/ou consultoria, com acompanhamento e orientacdes técnicas, na correta formalizacdo e
operacionalizacdo dos processos e procedimentos administrativos, no ambito da administracdo publica
municipal, no que se refere a planejamento publico, movimenta¢éo contabil, orcamentaria, financeira e
patrimonial dos 6rgdos que comp&em a estrutura administrativa deste Municipio.

Dessa forma, o que se busca é otimizar a pratica administrativa, na melhoria e qualidade das atividades-meio,
com fito na oferta de qualidade e eficiéncia dos programas e das atividades de cunho finalisticos, bem como
minimizar diversos atrasos na tramitacdo de documentos. Atrasos que comprometem a remessa tempestiva
das prestacdes de contas, bem como a publicidades das mesmas e dos demais atos administrativos.

03 — DAS ESPECIFICACAO/DESCRICAO DOS BENS OU SERVICOS

DESCRIGAO DOS PRINCIPAIS SERVICOS A SEREM DISPONIBILIZADOS, CONFORME AREA DE
ATUACAO:

03.1. Assessoria Técnica Contabil e Patrimonial

Procedimentos de Lancamentos Contabeis

Analise e Manutencéo do Plano de Contas

Elaboracéo dos Demonstrativos Contabeis

Conferéncia dos Balancetes Mensais

Elaboracéo das Presta¢gfes de Contas Financeira

Elaboracéo das Prestacdes de Contas do Ordenador de Despesas
Elaboracéo das Prestagdes de Contas do Chefe do Almoxarifado
Elaboracéo das Prestac6es de Contas do Chefe do Patrimdnio
Atendimento as Deliberagdes TCE-RJ

Acompanhamento da Divida Flutuante

Suporte as equipes de Transicdo de Governo

Acompanhamento nos procedimentos no Encerramento de Mandato
Outras Situacg@es Afins
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03.2. Assessoria Técnica em Projetos e Planejamento e Publico

Elaboracéo da Lei de Diretrizes Orcamentarias

Elaboracéo da Lei Orcamentaria Anual

Elaboragéo do Plano Plurianual

Elaboracéo de Impacto Orcamentario e Financeiro

Acompanhamento e Apuracdo da Aplicacéo dos indices Constitucionais e Legais
Acompanhamento e Avaliacdo da Execucao Orcamentaria e Financeira
Elaboragéo de Fluxo de Caixa por Fonte de Recursos

Estudo da Viabilidade de Implantagao de Projetos Publicos

Outras Situac@es Afins

03.3. Capacitacao, Treinamento e Assessoria Técnica em Servi¢cos de Tesouraria

Langamentos de Receitas

Baixas de Despesas

Conferéncia dos Boletins Diarios e Mensais

Demonstrativos de Movimentos Numerarios

Conciliagbes Bancérias

Controles e Repasses das Consignacdes de Recursos Vinculados
Elaboracéo das Presta¢gdes de Contas do Tesoureiro

Outras situacg@es afins.

03.4. Assessoria Técnica em Sistemas de Controles Externos

e Atendimento as Delibera¢cdes TCE-RJ
e Atendimento aos Sistemas SIOPE, SIOPS, SICONFI, SIGPC
e Outras situacdes afins.

04 — DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

04.1 — O servigo sera executado junto a Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Aldeia e Fundos Municipais.

05 — DA FISCALIZACAO

05.1 - O regime de execuc¢ao é indireto, por preco certo e total mensal, nos termos do Inciso VIl do Art. 6° da
Lei de LicitagcBes, sendo que a supervisdo do servico deste termo ficard a cargo da Secretaria Municipal de
Administracdo, sendo o gestor do contrato o titular da pasta designara dois fiscais, que promoveram o
acompanhamento da execuc¢do, bem como, a aceitacdo dos mesmos, devendo qualquer solicitagdo de servico
das unidades administrativas, serem formalizadas através de documento anexado ao processo, para abrir
chamada de servigo e ao final do atendimento, o servigo devera ser atestado pelos fiscais, em formulario
proprio, que sera anexado a nota fiscal de servico mensal, que sera emitida de acordo com 0s servicos
realizados.

05.2 - Em nivel de acompanhamento, deverdo ser procedidas reunides periddicas na medida em que as
necessidades do desenvolvimento dos trabalhos assim exigirem.

06 — DA FORMA DE PRESTACAQ DOS SERVICOS

06.1 — Os servicos de consultoria e assessoria aqui pretendidos tém carater de natureza continua, conforme se
verifica nas especificagbes contidas no item 03, deste Termo de Referéncia. Por este termo, a contratada
executara o servico do objeto mensalmente no prazo total de 12 (doze) meses, a partir da entrega da Ordem
de Servico. A contratada executard os servicos junto aos diversos setores administrativos da Prefeitura
Municipal, com atendimento in-loco, via telefénica, e-mail, orientagdo técnica, ou por quaisquer outros meios
tecnoldgicos de comunicagéo.
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06.2 — A contratada devera executar os servicos de consultoria e assessoria no horario de expediente da
administracdo municipal, de acordo com as datas pré-agendadas com o fiscal do contrato, salvo a elaboracéo
de pareceres e orientacdes técnicas solicitadas.

06.3 — A contratada devera dispor de profissional capacitado para a execuc¢do dos servicos de modo a
assegurar a garantia dos servicos.

07 — DA CONDICAO DE PAGAMENTO

07.1 - A contratada devera apresentar a documentacdo para a cobranca respectiva através da Secretaria
Municipal de Fazenda, até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacao;

07.2- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Prefeitura Municipal de S&o Pedro da
Aldeia, CNPJ/MF n° 28.909.604/0001-74, Rua Marques da Cruz, 61, Centro, Sdo Pedro da Aldeia;

07.3. - O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal, a licitante contratada no 10° (décimo) dia corrido
a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA;

07.4 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da Prefeitura
Municipal, o valor devido serd acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo de compensacao financeira, a serem calculados
sobre a parcela devida;

07.4.1. - O pagamento da multa e da compensacéao financeira a que se refere o subitem 07.4, seré efetivado
mediante autorizacdo expressa da Prefeita Municipal de Sao Pedro da Aldeia, em processo proprio, que se
iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido a Secretaria Municipal de Administracdo de Sé&o
Pedro da Aldeia.

08 — DO CUSTO ESTIMADO / DA COMPOSICAQ DE CUSTOS

08.1 - O custo estimado total para o objeto em contratacdo sera estimado pela média de precos realizado pelo
Setor Responsavel, no periodo da execucao correspondente.

08.2 — Os custos ora apresentados estdo fundamentados em pesquisa precos de mercado, (conforme
documento anexo.)

09 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

09.1 - A Dotagdo Orgcamentaria para execucédo do objeto é de fonte propria, consignada na Lei Orcamentéaria
Anual sob o elemento de despesa 3.3.90.39.99.00, ficha or¢camentaria n° 33, PROGRAMA/PROJETO:
0200000412200102004, previsto no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

10 — DO EDITAL/CONVITE DA LICITACAO

10.1- Os itens do Edital da Licitagdo serdo aplicados de acordo com a Comissdo Permanente de Licitacao,
Procuradoria Geral do Municipio e a Secretaria Gestora do Pedido, bem como o presente termo de referéncia.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 —Comunicar a licitante vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execucao dos
servicos.

11.2 —Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servicos executados foram da especificacdo deste Termo de
Referéncia.
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12 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 —Comunicar a administracdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execucao dos servicos.

12.2 — Descrever sua proposta obedecendo as especificacfes constantes deste Termo de Referéncia e seus
anexos integrantes, bem como demais informacfes necessarias ao perfeito entendimento do contelido, sob
pena de desclassificacdo da mesma, caso nao o faca.

12.3 — Destacar, se assim desejar, ha sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal, no caso de
microempresas e empresas de pequeno porte, se é ou ndo optante pelo Simples Nacional e em qual anexo a
mesma se enquadra, para fins de aplicagdo de aliquota do ISS e IRRF prevista na Legislagdo Tributaria
Federal. Caso contréario, serd atribuida a aliquota correspondente prevista no Cdédigo Tributario Municipal,
assim como as aliquotas de 1% ou 1,5% a titulo de IRRF.

13— DO CONTRATO /DO ADITAMENTO DO CONTRATO

13.1 - As clausulas contratuais obedecerdo as disposi¢des contidas no Edital da Licitacdo, bem como poderéo
atribuir outras cldusulas de acordo com o Gestor do Contrato, Coordenadoria de Controle de Contrato e
Procuradoria Geral do Municipio e o objeto empregado, para fins de efetividade e legalidade, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93.

13.2 - O Gestor do Contrato podera solicitar ao Ordenador de Despesa ADITAMENTO AO OBJETO nos
termos do art. 57, 88 e incisos e 81° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93.

13.2.1 - O Aditamento de Contrato estara disposto no Edital ou Convite da Licitag&o.

S0 Pedro da Aldeia, RJ; em 02 de fevereiro de 2017

ANTONIO CARLOS TEIXEIRA BARRETO
Secretario Municipal de Administracao
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Anexo Il - Planilha de Composicao de Precos

Pregao:

Data do

028/2017 Processo Adm: 1590/2017
Certame: 15/09/2017 Hora: 09:30

Contratacdo de servicos de Consultoria e Assessoria Técnica em Administracédo Publica — Gestdo Fiscal, a serem realizados no ambito da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia e Fundos
Municipais, com acompanhamento e orientagdes técnicas, na correta formalizacao e operacionalizagao dos processos

Iltem Produto

1 Assessoria Técnica Contabil e Patrimonial

Descr: Procedimentos de Langamentos Contabeis, Analise e Manutengdo do Plano de Contas,Elaboragdo dos Demonstrativos Contabeis, Conferén
cia dos Balancetes Mensais, Elaboracéo das Prestacdes de Contas Financeira,
Elaboragdo das Prestacdes de Contas do Ordenador de Despesas, Elaboracéo das Prestagdes de Contas do Chefe do Almoxarifado, Elabor
acao das Prestacdes de Contas do Chefe do Patriménio,
Atendimento as Deliberagdes TCE-RJ, Acompanhamento da Divida Flutuante, Suporte as equipes de Transi¢do de Governo, Acompanhame
nto nos procedimentos no Encerramento de Mandato
Qutras Situacdes Afins.

2 Assessoria Técnica em Projetos e Planejamento e Publico

Descr: Elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentérias, Elaboracéo da Lei Orgamentaria Anual, Elaboragdo do Plano Plurianual, Elaboragéo de Imp
acto Orcamentério e Financeiro, i
Acompanhamento e Apuracéo da Aplicacéo dos Indices Constitucionais e Legais, Acompanhamento e Avaliagdo da Execucdo Orcamentéaria
e Financeira,
Elaboragédo de Fluxo de Caixa por Fonte de Recursos, Estudo da Viabilidade de Implantagdo de Projetos Publicos, Outras Situacdes Afins

3 Assessoria Técnica em Servicos de Tesouraria

Descr: Langamentos de Receitas, Baixas de Despesas, Conferéncia dos Boletins Diérios e Mensais, Demonstrativos de Movimentos Numerarios
Conciliagcdes Bancarias, Controles e Repasses das Consignacdes de Recursos Vinculados, Elaboracéo das Prestag6es de Contas do Tesou
reiro,
Outras situacdes afins.

4 Assessoria Técnica em Sistemas de Controles Externos

Descr: Atendimento as Deliberagdes TCE-RJ, Atendimento aos Sistemas SIOPE, SIOPS, SICONFI, SIGPC, Outras situacdes afins.

und.

HS

HS

HS

HS

PREGAO PRESENCIAL

Qtd Pr. Médio
336,00 218,3330
96,00 218,3330
156,00 218,3330
132,00 218,3330
Valor Global

Pr. Médio Total

73.359,89

20.959,97

34.059,95

28.819,96

$157.199,77

Sistema Desenvolvido pela Modernizagdo Publica Informatica Ltda - (21)3848-0080

Paginaldel
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Anexo ! - Cronograma Mensal de Desembolso

Cddigo Descrigéo Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro  Qutubro Novembro Dezembro TOTAL
1 - CAMARA MUNICIPAL DE SAQ PEDROQ DA ALDEIA
01.00.00 CAMARA MUNICIPAL DE SAC PEDRO DA ALDEtA  1.878.888,84  673.0363B  570.434,70  531.384,81  497.69471 92264942  397.39008  477.021.23 44409681  390.488,92 42342334 450.202.29 7.656.841,63
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 1878.98994  673.01838  570.43470 53138481 49760471 62264942  397.39008  477.021.23 444.086,81  390.488,92 423.423,34 450.222,29  7.656.841,63
2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAC PEDRO DA ALDEIA
02.00.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAC 118275041 43723211 35210230  337.31409 31592818 5B5.682,25 25225650  302.80501 28180515  247.882,11 268.781,98 286.793,50 4.860.433,80
03.00.00 PROCURADGRIA GERAL DO MUNICIPIO $40.27239 22033062 10437772 18107133 169.591,30  314.396,18 13541213 16254674 161.327,62  133.063,94 144,283,06 153.414,90 2609.096,95
MVE;:EB.UO CONTROLADORIA GERAL 31,77921  111.676,42 54.651,80 BA.17228  B256211  153.00442 wéwsw.‘s}‘;g,ss 79.161,77 73,688,865 £4.795,19 70.258,31 7470504 1270.493.83
05.01.00 SUBSECRETARIA DE GOVERNO 62612845 22427339  1850.08382 17707137 16584494  307.45101 13242081  158.956,00 147.8984,72  130.124,50 141.085.78 150.025,88 2.551.460,69
05.02.00 SUBSECRETARIA DE TURISMO 225.671,59 81.191,80 B3.614,44 £4,103,65 60.035,44  111.303,89 47,835,19 57.545,50 53.573,66 47.107,87 51,079,714 5431281  ©23.683,76
05.03.00 SUBSECRETARIA DE ESFORTE E LAZER B21.177,77 29413825  249.29805 23223202  217.50838  403.227,07 17367207  208.473,41 194.084,40  170.660,42 185.049,43 196.761,42 3.346.282,70
06.,00,00 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA & 2.402.70400  BB0.626,25 129.42‘7‘25 679.493,31  £36.413.04 1.179.311,55 §08,151,33  B09.577,42 567.87625  499.339.46 541.440,63 575.700,03 9.790.959,83
07.00.00 SECRETARIA MUNIGIPAL DE URBANISMO € 164892912 59063100  BOD.591,77 46632307 43675782  BOSEB1SH 34873440 41861567 380.72245 34268698 371.560,20 395.007,93 6.718.382,57
HABITAGAD
" 08.00.00 FUNDO MUNICIPAL DE HABITAGAO 4.508,00 1,758,00 1.480,00 1.388,00 1.300,00 2.410,00 1.038,00 mm%.zzre.oo 1,160,00 1.020,00 1.106,00 147600  20,000,00
09.01.00 GESTAC DA MDE - RECURSOS VINCULADOS 453628050 162485356 1.377.151,20 1.282.87642 120154131 222747274  ©50.38453 115153114 107214455 04274780  1.02223438  1.086.93276 18.48526097
09.02.00 GESTAO DA MDE - RECURS(S PROPRIOS 3.008.032,37 1.077.449,25  913.106,46 ssn.ssaa’-;w 79574859 1477.04931  638.17310  753.65288 71094489 62514120 677.849,18 - 720.761,03 12.257.670,60
09.03.00  SUSSEGRETARIA DE CLLTURA £3,181.84 2970406 2525084 2352412 22.032,68 40.845,20 17.582,25 21,117,48 10.650,93 17.287.18 18,744,732 1593110  338.964,31
10.00.00 FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA 987004008 2.535431,83 208646053 279134208 2614.380,30 484663863 208747340 250577251 233282192 205127444 222422503  2064.998,7F 40.221.067,50
EDUCAGAD BASICA
11.01.00 SUBSECRETARIA DE GESTAO ESTRATEGICA 1956742 32038767 27947385  250.08252 24357450 45154085  104.4BAB7 23345679 217.34340  181.112,30 207.22569 220.341,24  3.747.300,00
11.02.00 WM&;UiBSE_CRETARIA DE DESENVOLVIMENTO 163.710,50 FB6ICE8 4970021 46.297,92 43.362,60 B0.387.560 34.623,37 41,561,389 3850278 | 3402207 36.891,57 39.226,48 667 11687
EGONOMICO
12.00.00 " SEGRETARIA MUNICIPAL DE PROJETOS T 23 s060 44.125,80 37.299,00 " aagme0 | 2263000 £0.491,00 25.055,50 31.274,60 20,118,00 25.602,00 27 76060 2051760 502.000,00
13.01.00 SUBSECRETARIA DE AGRICULTURA E 563.956,68  204.15380  173.031,47 “i51.8636  150.067.05  279.85060 12054138  144,696,11 134.708,08  118.451,07 128.438,12 136.567,12  2.322.570.00
ABASTECIMENTO
120200  SUBSECRETARIADE TRABALHO E RENDA 45.626,00 16.,701,00 1415500 13.186,00 12.350,00 2285500 986100 11837.00 1102000 9,600,00 lsTa0 | 1117200 19000000
B iu4“6“6;6w T SECRETARIA MUNIGIPAL OE SERVIGOS PUBLICOS  4.005.364, 40 143468431 121597242 113273141 1.060.915,59 106677428 84710023 1.016.846,79 94566314 83241065 ©02.554,34 959.720,56 1632177831
15.00.00 FUNDC MUNICIPAL DE TURISMO 212.486,41 7611086  64.507,90 60.091,82 5628205 10430827 4483808 53.944,19 50.220,81 44.153,77 47.383,04 50913261  BG5.877.79
60000 SECRETARIAMUMICIPAL DE AMBIENTE, LAGOA,  3.556.13957 127877618 107958415 1.005669,05 TTgato2T T8 174640920 75208311 00280155 o 840,480 41 739.051,02 B01.363,18 852.082,37 14.491,196,69
PESCA E SANEAMENTO
17.00.00 FUNDO MUNICIPAL GE MEIO AMBIENTE 120,000,585 4288308 3843048 33.83659 3178499 £8.22447 25.379,08 30.464,69 26,361 98 2493638 2704168 25.?53,1‘9 433.;9“9}}“9“
" 18.00.00 SECRETARIA MUMIGIPAL DE GRDEM PUBLICA 1638.059,06  5BA.7A753  487.281,77 Tg53odEge 43387872  BD434440 34543547  A15.856.07 AW7.16332  340.427.42 369.130,67 92,49337 G.675.057.28
20.00.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENGIA SOCIAL E 175.367,37 52.793.47 53.220,85 49.577,55 46.434,31 B6.082,08 37.078,01 44.505,50 4143369 36.433,07 30.504,88 200549 71437395
DIREITOS HUMANOS :
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Anexo Hl - Cronograma Mensal de Desemboiso

Codigo Descrigao Janeiro Fevereiro Margo Abrif Maio Junho Julhio Agosto  Setembro  Outubro Novembro Dezembro TOTAL
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 36.803.488,96 13.210.489,72 11.203.384,36 10.436.441,28 977476480 18.120.910,26 740477379 036873621 B.722,087,90 7.660.430,90  6.316.069,20  $.842.402,71 160.380.998,19
3 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
19.00,00 INSTITUTO DE PREVIDENGIA DE SAD PEDRD DA B.742.658,44  2.415.957,61 204607658 100884709 178595278 331086158 142601456 1711767.00 150361935 140128508 151943363 161580031 27.478.185.77
ALDEIA
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ; 6742658,44 241515761 204657658 1.906.84790 1.785.96273 31MMOBB1ED  1.426.014,56 1.7TIL767,00  1.593.619,35 140128598  1.519.433,635  1615600,31 2747619677
4 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
21,00.00 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - 249.787.95 85.471,72 7583212 7064083 66.162,26 122,654,684 52.828,01 63.413,37 59.037,00 51,9192 56.288,81 59,851,39  1.017.880,60
RECURSOS VINCULADOS
28.00.00 FUNDO DE ASSISTENCLA SOCIAL - RECURSOS 030.503,07 33332979 28261501 263.17506 24648951 45895381  19E8t247  236.25081 219.94457  193.380.54 208.705,77 22257829 3.792.147,78
PROPRIOS
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ; 1.180.381,02  4z2801,51  35B.347,12  333.81599 31265185  670.608.45 249.640,48  299.664,78 278.981,66  245.311,46 265.994,58 202.82068  4.810.028,58
5 - FUNDO MUNIGIPAL DOS DIREITOS CRIANGA E ADOLESCENTE
22.00.00 FUNCO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGA E 130.903.01 48.888,24 3974032  37.019.84 34672,76 64,277.97 2768487 3323251 30.838,77 27.204,78 29.498,52 3136551  533.427.10
DO ADCLESCENTE
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 13030301 46,886,24  39.740,32 37.019,84 34.672,76 €4.277.97 27.684,87 3323251 30.938,77 27.204,78 20.498,52 31,36551  531.427,10
6 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
23.00.00 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - RECURSCS 86431070  309.588,05 26239261 24443016 2293315 42440684 18270432  319.42082 20427881 17562447 194.769,28 207.006,45 3.522.048,48
PROFRIOS
24.00.00 FUNDD MUNIGIPAL DE SAUDE - ATENCAD BASICA 676083823 242381858 205431723 1091568612 179236731 332275471 1431126838 1717.80565 158933422 140631112  1.524.882,45 1.621,394,00 27.574.727,92
25,00.00 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - ATENGAC 262211734 104667528  B87.113,86  626.38526 77399196 142486202  613.00281 74184153 690.536,98  BO7.266,00 658.488,54 700,165,03 11.907.568,62
ESPECIALIZADA
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 10553.26627 3.760.08192 3.203.823,70 298450164 2706.28242 6.182.023,57 223102651 2679.970,70 240426201 219322158 237844027  2.52B.856,48 43.004.345,02
§ - FUNDO DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
26.00.00 FUNDO DA PROCURADORIA GERAL 50.307.00 18.019,50 15.272,50 14.227,00 13.325,00 24,702,50 10.639,50 12.771,50 11.880,00 18.456,00 11.336,50 12.05400  205,000,00
TOTAL DA DESPESA POR ORGAOD: 50.307,00 16.019,50 15.272,50 14.227,00 13.325,00 24.702,60 10.639,50 12,771,650 11.890,00 10.455,00 11.338,50 12.054,00  206.000,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQO PEDRO DA ALDEIA 2017

Rua Marques da Cruz, 61 Anexc Il - Cronograma Mensal de Desembolso

Centro
530 PEDRO DA ALDEIA - RJ
CNP.): 28.909.604/0001-74
A
Cédigg/d Descrigao Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho  Agosto Setembro Outubro Novg l!pro Dezembro TOTAL
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Estado do Rio de Janeiro

Secretaria Municipal de Administracéo

Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Aldeia

P —

_ FREFEITURA
SAO PEDRO DA ALDEIA

ETEMPO DE VIVER BEM

REFERENCIA 1° MES 2° MES 3 MES 4° MES 50 MES 6° MES 7° MES 8° MES
Total no més: 13.099,980 13.099,980 [ 13.099,980 13.099,980 13.099,980 13.099,980 13.099,980 13.099,980
% do valor total 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%

Total Acumulado: 13.099,980 26.199,96 39.299,94 52.399,92 65.499,90 78.599,88 91.699,86 104.799,84

9° MES 10° MES 11° MES 12° MES

13.099,980 13.099,980 | 13.099,980 13.099,980

8,33% 8,33% 8,33% 8,37%

117.899,82 130.999,80 | 144.099,78 157.199,76




