ESTADO DO RIO DE JANEIRO PMSPA/SELICC

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA Proc. ne 7358/?:0@3
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, Folha ne

SatPedrods fders) CONTRATOS E CONVENIOS

QUALIDADE DE VIDA PARA TODOS

TERMO DE REFERENCIA DE AQUISICAO
Processo Administrativo n° 7398/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021,

1.3.  Os bens objeto desta contratagcado s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. o

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, mediante a assinatura da

Ata de Registro de Precos na forma do artigo 22 do Decreto n° 11.462, de 31 marco de
2023 e artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das régras que seréo aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratacao.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Termo de Referéncia.

22. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagc")es Anual 2023. :

10

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41.  Na presente contratagdo, serdo validos os critérios de sustentabilidade
eventualmente inseridos na descrigao do objeto.

4.2.  N&o é admitida a subcontrataggo do objeto contratual. - 7 ; 33/23
1
I

-—

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

3.1, Oprazode entrega dos bens & de 30 (trinta) dias, contados do(a) recebimento
da Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

fortuito e forca maior.
53.  Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:

5.4.  Secretaria de Educacao - Almoxarifado da SEMED, de forma parcelada nos
horarios de expediente, das 9hs as 12hs as 14hs as 16hs, de Segunda a sexta-feira, sito a
Rua: 12 de outubro, n°® 203, bairro Estacao, Sao Pedro da Aldeia.

nos horérios de expediente, das 9hs as 12hs as 14hs as 16hs, End.: Rua Hermoégenes
Freire da Costa, n° 19, Centro, Sao Pedro da Aldeia/RJ.

5.8.  Secretaria Municipal de Salde, forma de entrega Unica no Almoxarifado, nos
horarios de expediente, das 9hs as 12hs as 14hs as 16hs — Rua Jo3o Martins, n°. 230, —
Centro, Sao Pedro da Aldeia/RJ.

Coordenadoria de Almoxarifado e Patriménio, orgdo da Secretarig Municipal de
Administracdo, no endereco Rua Agenor Beltrao n © 259, Porto da Aldeia — Sdo Pedro da
Aldeia/RJ, no horario das 10:00 3s16:00 horas, de segunda a sexta-feira, onde serg

armazenado atendendo 3s exigéncias necessarias e sO devera ser retirada daquele setor
através da guia de requisicao de material.

5.8.  Garantig, manutencao e assisténcia técnica
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5.9. O prazo de garantia contratual dos ber;is,' Compléfnéhtér a ga:rantia legal, é de,
no minimo, 12(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado
a partir do primeiro dia (til subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.10. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicées de Uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

5.11. A garantia abrange a realizagéo da manutencao corretiva dos bens, por meio
de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.12. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicio de Pecas, a realizacio de ajustes,
reparos e corre¢des necessarias.

5.13.  As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou Superiores aos das pecas
utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.14. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacaoc ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a

partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administraggo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.15. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser

prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

516. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacéo igual ou superior ao anteriormente fornecido,
para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execucso dos reparos.

5.17. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante oy a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o

reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.
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5.18. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

5.19. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual,

6. MODELO DE GESTAO DO GONTRATO ieroc. N=gl3g3,
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de éc%%?ﬁ"'és
clausulas avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

[\\. ‘i

)

,\(:‘.

6.2.  Emcaso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensio do contrato, o

cronograma de execucio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e gz contratada devem ser

realizadas por escrito Sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117.
caput).

66. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugso do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

todas as ocorréncias relacionadas 3 execucao do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11):

6.6.2. Identificada qualquer inexatidzo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacées para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22 11
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(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1), cns, 0939853

6.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a éxecugéodo to-nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
0 término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 renovacao tempestiva ou a
prorregacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigées de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
€ a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes,' Caso necessario (Art. 23, I e Il. do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.7.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
a0 gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022. art. 23, 1IV)

atendimento da finalidade da administraczo. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21, 1V).

6.8.1.0 gestor do contrato acompanharg a manutencdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotars os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade Superior aquelas que ultrapassarem a
Sua competéncia. (Decreto n° 11.246. de 2022 art. 21. 1.
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6.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na €Xecugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.4.0 gestor do contrato tomarg providéncias para a formalizagéo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022 art, 21,
X).

8.8. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
rénovagao ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre 3
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragzo. (Decreto n°
11.246. de 2022_art. 21, VI). S '

! 7393/23
7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO R =V

Recebimento do Objeto

penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
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apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4.  Paraas contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferico do atendimento das exigéncias contratuais.

76.  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administraco durante a analise prévia a liquidagso de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério oy definitivo ndo excluira a responsabilidade civil

pela solidez e pela Séguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato. e \ Fu

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR A 735?./3 Vor, :
Forma de seleg3o e critério de julgamento da proposta b

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
LICITACAQ, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO NO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.  De acordo com a Pesquisa inicial realizada através do Estudo Técnico
Preliminar, a fim de atender ao disposto no art. 23, da Lej n° 14.133/21, o orgcamento
estimado inicial da presente contratagéo perfaz a montante de R$ 1.823.234,79 (um milhao,
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