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ESTADO DO RIO DE JANEIRO PMSPA/SELICC
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA Proe, n 27700205

CONVENIOS =t

TERMO DE REFERENCIA AQUISICAQO SRP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2779/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Trata-se de processo licitatério para futura e eventual contratacdo de empresa habilitada no fornecimento
de caixa, contendo 10 pacotes de resmas com 500 folhas de papel sulfite, opaco, liso, branco, 75g/m2,
tamanho A4, medindo (210x297) mm, pelo sistema de Registro de Precos, que tem como finalidade atender
as Secretarias Municipais requisitantes, nos termos da memoria de calculo anexo |, conforme condn;oes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A

. Cod. Quarn‘.
[tém CATMAT Material Unidade Total
1 461839 Caixa, contendo 10 pacotes de resmas com 500 folhas de papel sulfite, opaco, liso, branco ox 4854
75g/m2, tamanho A4, medindo (210x257) mm

AtualizacZo: dezembro/2023

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto ne
10.818, de 27 de setembro de 2021. '

1.2. Osbens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos serd de 01 (um) ano e podera ser prorrogadé por

igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme disposto no art. 84, pardgrafo Unico da
Lei 14.133/2021. g :

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a wgenma da
contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo enquadra-se com objeto com especificacdes usuais de mercado, ou §$eja,
rotineiramente utilizadas para a sua caracteriza¢do, na medida em que os fornecedores estdo acostumados

a tratar, ndo sendo, portanto, algo incomum, nos termos do art. 62, inciso Xlll da Lei Federal ne
14.133/2021.

2.2. lustifica-se a presente contratacdo, a necessidade de atender os Orgdos requisitantes da Prefeitura
Municipal de S3ao Pedro da Aldeia, para a operacionaliza¢gdao de diversas atividades burocratlcas e
administrativas no dmbito municipal. Desde a impressdo de documentos oficiais até a produgae de
relatérios e comunicagdes internas, a folha A4 desempenha um papel crucial no funcionamento eFmente
das diferentes areas da Administragdo Publica.
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2.3. A presente contratac¢fo visa atender as demandas das atividades ora programadas pelas secretarias
requisitantes conforme informado nos memorandos contantes no processo. :

2.4.0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Anual Contratagdes 2024, em conformidade com o}
Decreto Municipal n. 188/2022. ;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

i

3.1. A Ata de Registro de precos podera ser usada por todos érgdos da administracdo publica, desdé’que ‘
autorizado expressamente pelo érgéo gerenmador observando o disposto no decreto que Regulamenta 0
Registro de Precos. ‘

3.2. Para o fornecimento de objeto em tela ser formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo

em suas cldusulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, empresa considerada
vencedora.

3.3. Por se tratar de Sistema de Registro de Precos o prazo de vigéncia do contrato sera estabelemdo no
momento de solicitacdo de contratacdo da empresa vencedora do certame.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Qualificac3o técnica

4.2. Alicitante deverd apresentar atestado de capacidade técnica comprobatério da execugdo de ativid@des

compativeis em caracteristicas e prazo com o objetivo desta licitacdo fornecido por pessoa juridiéa de
direito publico ou privado, comtemplando os atestados que deverdo referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vngente

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega |

’fi
5.1. O fornecimento dos produtos, objeto desta licitacdo devera ocorrer conforme solicitagdo, no prazo
de até 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da ordem de fornecimento, com a sol1c1ta;ao do
Setor requisitante através da expedicdo em remessa parcelada.

5.2. Por se tratar de registro de pregos, o quantitativo minimo previsto para demanda por. esta
administragdo, poderd ser de até 10 (dez) unidade do guantitativo registrado.

ib
i

Péginaé[‘l&

Y~



ESTADO DO RIO DE JANEIRO PMSPA/SELICC.
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA PIC. 1 222/2024
T R TTETAGEE] SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGOES, CONTRATOS E | Folhan® =

QUALIDADE DE VIDA PARA TODOS
CONVENIOS /

5.3. As entregas deverdo ser realizadas nos enderecos indicados pelas secretarias solicitantes, de acordo
com hordrios, dias e locais especificados, nos enderecos relacionados abaixo:

5.4. Enderegos:

SECRETARIA=#: il ida ~ LocaL G
Secretaria Municipal de | End.: Rua Parque Balneario, Lote n°10, Qd D, S&o José, S&o Pedro da Aideiq{‘RJ.
Administragcdo i
Secretaria  Municipal  de | gy . pua Doze de Outubro, n° 203, Estacao, S&o Pedro da Aldeia/R4
Educacgéo

Secretaria Municipal de Satde End.: Almoxarifado: End.: Rua Jodo Martins, n° 230, Centro Séo Pedro da

Aldeia/RJ. 1

ik
3 O

Servicos Municipal de Agéo
Socizal e Direitos Humanos

End.: Rua Hermégenes Freire da Costa n® 19, Centro, S&o Pedro da AldeialﬁJ.

5.5. NZo serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem duvidas quanto a qualldade
e procedéncia do produto.

;r
18

5.6. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as ré’zﬁes
respectivas com pelo menos (4) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.7. O custo referente ao transporte doo objeto pela sera de responsabilidade do Contratado. ¢
5.8. A fornecedora serd responsavel pela entrega e /ou recolhimento do material, incluindo custo com
frete.

5.9. Caso os produtos ndo correspondam ao exigido, o fornecedor devera providenciar, no prazo maximo
de 04 (quatro) dias a sua substituicdo, contados da notificagdo por escrito, mantido.o preco maalmente

contratado, visando ao atendimento das especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sanc¢des prewstas
no edital, Lei n? 14.133/2021. -:5

5.10. S6 serdo recebidos produtos que estejam de acordo com todas as especificacdes do presente télz;mo.

5.11. A presente contratagdo ndo gerara nenhum vinculo empregaticio entre o Municipio perante ao
fornecedor, sendo de sua responsabilidade o transporte, descarregamento, deslocamento, estadla

alimenta¢do e transporte dos profissionais, pagamento de impostos, taxas, encargos e tl’lbUtOS que
incidirem sobre a contratacao.

sy

Atualizacio: dezembro/2023
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas'e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequenaas de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais urcunstancnas
mediante simples apostila.

6.3. Ascomunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de prowdenuas que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convo’icar o}
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de ﬂscalizagﬁo"éque
contera informacgdes acerca das obrigagSes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugio da contratada, quando houver, do metodo
de aferi¢do dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo -
'!

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) flscal(ls) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). ;

Fiscalizac3o Técnica.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas fbdas

as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Admmlstragao
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorre"m:las
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022, art 22,
1); g_.

&
6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notif'cé&';ﬁes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correc;ao (Decreto n2 11. 246 de
2022, art. 22, 1lI); ) b

A
i
it
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo.que
demandar decis3o ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medldas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022
art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII). ;!

it

Fiscalizacdo Administrativa

AL rarper g TR

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da ,
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatonos pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022). ‘

6.8.1.Caso ocorra descumprimento das obrigacSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as i
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV)

7. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

7.1. Os produtos serdo estocados em local apropriado, com condigdes térmicas e de ventilagdo que h'éo
__permitam a deteriora¢do do material, observando-se as regras de empilhamento maximo do produto e

demais informac&es de guarda do fabricante. ;f

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto
|

8.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,

quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo

ser substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem preJU|zo da
aplicagdo das penalidades.

Pégina 5 | 14
Atualizacdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia AquisicBes — Licitagdo - Modelo para Preggo Eletrénico - SRP



ESTADO DO RIO DE JANEIRO PMSPA/SELICC

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA Phot 1 e/ 7000z

7 FARTE AR SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGOES, CONTRATOS E | PO 22—
e L g R >

8.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais. :

8.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se @ empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de Imund’agao
e pagamento.

8.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento deflnltlvo j!i

il

iy
8.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez egépela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de seleg3o e critério de julgamento da proposta “

9.1 O fornecedor podera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITA(;A@ na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego
por item, conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.De acordo com a pesquisa inicial realizada através do Estudo Técnico Preliminar, a fim de atendéir ao
disposto no art. 23, da Lei n? 14.133/21, o orcamento estimado inicial da presente contratacio per’hfaz a
montante de R$ 1.429.503,00 (um milh3o, quatrocentos e vinte nove mil, quinhentos e trés reais), ficando
a cargo da Comiss&o de Captagdo e Andlise de Pregos os procedimentos inerentes a estimagdo do valor da
contratagdo. Contudo, as empresas que disputardo o certame deverdo considerar como valor maximo a

. . . e = o . 3 13
ser dispendido pelo Municipio o que estiver indicado oportunamente no Edital e seus anexos. b
1tém C;I?h:j\T Material Unidade QT?;:- Valor Unitario| Valor Total
1 461889 Caixa, contendo 10 pacutF..'s de resmas com 500 folhas de papel sulfite, opaco, liso, branco, ox 4354 RS 26450 |RS 1.42'9_50&00
75g/m2, tamanho A4, medindo (210x297) mm b
i
TOTAL : i RS 1.429.503,00

T
it
i}
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa decorrente da presente contratagdo correra a conta de:

PMSPA/SELICC.
Proc. n® 2779/2024

Folha re 4% i

>

/

; 'PROGRAMA DE SElE
SECRETARIA REQUISITANTE o ELEMENTO DE DESPESA | FICHA
PROCURADORIA GERAL 03.092.001.2.01 82
CONTROLADORIA GERAL 3.390.30.99.00 "3.3.90 122
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.122.001.2.006 3.3.90.30.16.00 44
ADMINISTRACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 04.122.001.2.021 3.3.90.30.99.00 156
.~ | SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 04.122.001.2.117 3.3.90.30.16.00 744
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ 12.361.030.2.060 3.3.90.30.99.00 1415
12.361.026.2.234 - 1482
12.365.026.2.235 1524
12.365.026.2.236 1571
12.367.026.2.426
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 10.301.061.2.174 3.3.90.30.99.00 1115
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASS. SOCIAL E 08.244.001.2.160 1035
DIREITOS HUMANOS 08.244.053.2.157 1006
08.244.047.2.144 968
08.244.051.2.152 985
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCAE |  06.122.001.2.504 3.3.90.30.16.00 :
ORDEM PUBLICA i
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO 3.3.90.30.16.00 789
AMBIENTE E PESCA
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA |  20.122.001.2.252 3.3.90.30.16.00 599
ABASTECIMENTO E TRABALHO '
SECRETARIA MUNICIPAL DE MUNICIPAL 15.451.001.2.515 3.3.90.30.99.00 455
DE OBRAS E DESENVOLVIMENTO URBANO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS 15.452.001.2.110 3.3.90.30.16.00 677
PUBLICOS ! |
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.122.001.2.043 3.3.90.30.16.00 510
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.122.001.2.091 3.3.90.30.16.00 1500
PLANEJAMENTO E GESTAO i}
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO 04.695.001.2.511 4.4.90.52.99.00 328
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E 27.122.001.2.493 3.3.90.30.16.00 190
LAZER t
Péagina 7i14
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 13.122.001.2.496 262
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, 04.122.001.2.491 3.3.90.30.16.00 2288
CONTRATOS E CONVENIOS

S3o Pedro da Aldeia, 11 de margo de 2024.

DA ELABORAGAO E APROVAGAO:

~ PROCURADORIA GERAL B .
o MATRICULA RUBRICA
479 5
}"g‘% 3 — -, a
~ STAC 4 |
-
MATRICULA RUBRICA
PETER Lo mac, o .
Prop— SAMERS DN 18
#al do Mupies , i
W=t 37356 CIPF jE*
_ i
e 'CONTROLADORIA GERAL AT i
L4 l]
ELABORADOR(A) MATRICULA ~__RUBRICA i
A0S ||
-~ , - i
T MATRICULA RUBRICA
- Dodde | ecy o
= Rk
W "’9\5)‘" ! "\ %
~ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO. e
ELABORADOR MATRICULA RUBRICA §
MoekrA. Mauiclo 2 i
SECAD - Administracao ” 3 it
DEASOA L \r:_} :-:'r::-aq a%ﬁ/ @\’
SECRETARIA MATRICULA RUBRICA ||
' : 3fowo ,7/
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Proc. n® 2779/2024

&
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£ RO AVAGSE SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, CONTRATOS E ~ -
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO e Sl e
ELABORADOR(A) MATRICULA RUBRICA
“a\‘;\. ”:\ 4
&:} 530\C " 32)
SECRETARIO MATRICULA RUBRICA
\
: Hu/ \ u L oo GOMES hupled A
\\\)Q ; iz b : HQG Governe \g __ \\
\ 1AnC

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

"RUBRICA |

ELABORADOR (A) _MATRICULA _
%’ﬁm o @-ﬁ N
7 b

SECRETARIO MATRICULA RUBRICA
5k.( ‘ -

i e it : i

i Fas i

i 37958 ;Mi___g

~ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO !
ELABORADOR (A) MATRICULA RUBRICA
l\ i ' | | It
c@ 3336/ Ty

Etaimy wendes V.Cardoso o 1 6’ |

~ SecAd}. Administrativa i
SECRETARIAED- iz, 37861 MATRICULA RUBRICA it
el At el

\pai ce Educacdo

Mat.?,." 972-PMSPA i

~ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE s
ELABORADOR (A). MATRICULA RUBRICA }
SECRETARIA MATRICULA RUBRICA i
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Gestha

seo. U

Caixa, contendo 10 pacotes de resmas com 500 folhas de papel sulfite, opaco, liso, branco,|
75g/m2, tamanho A4, medindo (210x297) mm
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