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TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO:

Contratacdo de Empresa para fornecer Capas de Processo em papel cartdo de
240G na cor azul na quantidade de 24.330 capas, para atender ao Departamento de
Protocolo da Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Fazenda e

Controladoria Geral na abertura de processos administrativos no exercicio de 2022.

JUSTIFICATIVA:
Suprir as necessidades do Departamento de Protocolo da Secretaria Municipal de
Administracao, Secretaria Municipal de Fazenda e Controladoria Geral na abertura

diaria de processos administrativos para o exercicio de 2022.

METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

As capas serdo entregues em seu quantitativo total, apds ordem de fornecimento,
em até 15 (dias) corridos, no Almoxarifado da Secretaria Municipal de Administragao,
localizado na Rua Agenor Beltrdo, 259 — Porto da Aldeia, de segunda-feira a sexta-feira
no horario de 10h as 16h, e retiradas mediante necessidade do departamento de
Protocolo, Secretaria Municipal de Fazenda e Controladoria Geral por requisicdao

assinada pelo responsavel do setor.

CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO:

Os produtos serao armazenados no Almoxarifado Central, que atenderd aos requisitos de

armazenagem e empilhamento dos bens, em local arejado e sem umidade.

TECNICAS QUNATITATIVAS:

O quantitativo foi estimado com base na demanda de utilizacao das capas no ano

anterior, e através de solicitacdo formal das secretarias por memorandos, em anexo.
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RECEBIMENTO DOS BENS:

Os bens serao recebidos:

Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta.

Definitivamente, apds a verificacdao da conformidade com as especificacdes constantes do

Edital e da proposta, e sua consequente aceitacao.

OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada obriga-se a:

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condicGes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacGes do Edital e da proposta, acompanhado
da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo,
tipo, procedéncia e prazo de garantia;

Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usudrio,
com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obriga¢do de, a critério da Administragao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, o produto com avarias ou defeitos; |

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag¢ao, inerentes ao objeto da
presente licitagdo;

Comunicar a Administrag¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

Designar preposto para assistir o fiscal do contrato.
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OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

A Contratante obriga-se a:

Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivos;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

CONTROLE DA EXECUCAO:

A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao
qual competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e tudo dara

ciéncia a Administracao.

DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Em caso de inexecugdo parcial ou total das condig¢des fixadas neste processo e quaisquer
outras irregularidades, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar &
adjudicataria as seguintes sangdes:

e Adverténcia;
e Multa del% (um por cento) calculada sobre o valor do empenho, no caso de o
contratado ndo cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais, salvo se por

motivo de forca maior definido em lei e reconhecido pela autoridade
competente;

e Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 02 (dois) anos;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto pendurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que a
contratante promova sua reabilita¢do.

Em, 06/01/2022



